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Godre Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
5/2020. (X. 9.) 6nkormanyzati rendelete

Az onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatardl
Egységes szerkezetben a modositdsdardl szolo 7/2020. (X1 19.) onkormanyzati rendelettel

Godre Kozség Onkorményzata Képvisels-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskérében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d)
alpontjaban  foglalt feladatkorében eljarva, tekintettel a Magyarorszag helyi
Onkormdanyzatair6l sz6olo 2011. évi CLXXXIX: torvény 43. § (3) bekezdésére és 53. § -ara,
valamint a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény helyi 6nkormanyzatokra
vonatkozé rendelkezéseire, a képviselO-testiillet és szervei szervezetérol és mukodési
szabalyzatarol a kovetkezd rendeletet alkotja:

I. Fejezet
A helyi 6nkormanyzat fo6bb adatai, jelképei, iinnepei

1. §

(1) A helyi 6nkorményzat hivatalos megnevezése: Godre Kozség Onkormanyzata (a
tovabbiakban: helyi 6nkorményzat).

(2) A helyi 6nkormanyzat székhelye: 7386 Godre, Béke u. 4.

(3) A helyi 6nkormanyzat mikodési teriilete: Godre kozség kozigazgatasi tertilete.

(4) A képviseld-testiilet megnevezése: Godre Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
(a tovabbiakban: képviseld-testiilet).

(5) A képviselé-testiilet  hivatalanak megnevezése ¢és székhelye: Sasdi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), 7370 Sasd, Dozsa Gyérgy utca 32.
A helyi onkormanyzat a hivatali feladatokat a Hivatal telephelyén, a Sasdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Godrei Kirendeltségén (a tovabbiakban: Kirendeltség) latja el,
melynek cime 7386 Godre, Béke u. 4.

2.§

(1) A helyi onkormanyzat jelképei cimer, és zaszl6. A helyi 6nkorményzat cimerét,
7asz16jat, valamint a hasznalatukra vonatkozd eldirasokat kiilon oOnkorményzati
rendelet szabalyozza.

(2) A polgarmester és a jegyz6 hivatalos kor alaka pecsétjén kozépen a Magyar
Koztarsasag cimere van, a kériven a kovetkez6 felirat olvashato:

a) polgarmester esetében Godre Kozség Polgarmestere,
b) jegyzd esetében Sasdi K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzoje.

(3) A jegyz6 a Kirendeltség vezetésére allando felhatalmazéssal rendelkezd kirendeltség-
vezetd Gtjan gondoskodik a jelen Szabalyzatban meghatarozott feladat- és hataskorei
ellatasardl. Abban az esetben, amikor a jegyz6 feladat- és hataskorét a kirendeltség-
vezetd latja el, jelen Szabdalyzatban a kirendeltség-vezet6 keriil megjelolésre.

(4) A polgarmester gondoskodik arr6l, hogy a telepiilés lakossdga a nemzeti és helyi
iinnepeket mélté modon megiinnepelhesse. A telepiilés a nemzeti tinnepeken tul



kétévente megrendezésre keriild Falunapot tart, valamint eseti jelleggel egyéb
telepiilési tinnepséget tarthat.

(5) A képviseld-testiilet diszpolgari cimet adomanyozhat, mely adomdanyozasanak
szabalyait kiilon 6nkorményzati rendelet tartalmazza.

II. Fejezet
A helyi 6nkormanyzat

1. A helyi 6nkorm:inyzat feladat- és hataskore, szervei

3.§

(1) A helyi onkormdinyzati feladatok ellatasat a képviseld-testiilet €s szervei: a
polgarmester, a képviselo-testiilet bizottsagai, a részonkormanyzat testiilete, a
Hivatal, a jegyz6 és az 6nkormanyzat tarsulésai latjak el.

(2) A helyi onkorményzat altal kotelezOen ¢és Onként vallalt kozszolgaltatédsi

feladatokat az 1. melléklet tartalmazza.

(3) A helyi 6nkorményzat szabadon vallalhatja kozfeladat ellatdsat abban az esetben,
ha az

a) nem tartozik mas szerv kizardlagos feladat- és hataskorébe,
b) megvaldsitasa nem veszélyezteti a kotelezden eldirt feladat- és hataskorok
ellatasat, valamint
c) ellatasahoz a sziikséges feltételek fennallnak.

(4) A feladatok Onkéntes vallaldsa e¢létt minden esetben elokészitd eljarast kell
lefolytatni, melynek keretében az érintett bizottsagok véleményét ki kell kérni. A
jelentosebb koltségkihatassal jard feladatellatds felvallaldsa el6tt ideiglenes
bizottsag is létrehozhatd, s kiils6 szakérték kézremiikodése is igénybe vehetd.

(5) Az eldkészitd eljaras lefolytatasardl a polgarmester gondoskodik. A koézfeladat
Onkéntes felvallalasat tartalmazoé javaslat akkor terjeszthetd a képviselo-testiilet €lé,
ha tartalmazza a megvalositashoz sziikséges koltségvetési forrdsokat.

(6) Az Onként véllalt feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a gazdalkodast
meghatarozd pénziigyi tervben a fedezet biztositasaval egyidejileg kell allast
foglalni, hogy a helyi onkorméanyzat a helyi kozszolgaltatisok korében mely
feladatokat, milyen mértékben és moddon lat el, annak forrasai és kiaddsai
elkiilonitett feltiintetése mellett.

4. §

(1) A helyi 6nkormanyzat jogi személy. A helyi 6nkormdanyzati feladat- €s hatdskorok a
képviselo-testiiletet illetik meg. A képviselo-testiilet kizarolagos hataskorébe tartoznak
a Magyarorszag helyi onkormdanyzatairol szélo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 42. §-aban meghatarozottak.

(2) A képviselo-testiilet az (1) bekezdésben nem jelolt hataskére gyakorlasat a
polgarmesterre, bizottsagara, jegyzore, valamint tarsulasara ruhazhatja at az Métv. 41.
§ (4) bekezdése alapjan, mely atruhdzott hataskorok jegyzékét jelen Szabélyzat 2. és 3.
melléklete tartalmazza.

(3) Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhdzhaté.

(4) A képviseld-testiilet az atruhazott hataskor gyakorlojanak utasitdsokat adhat, a
meghozott dontések tekintetében azok megsemmisitésének vagy megvaltoztatdsanak
jogaval €lhet, az atruhazott hataskort visszavonhatja, valamint a hatdskort gyakorlo
szervet beszamoltathatja. Az atruhdzott hataskor gyakorloja az atruhdzott hataskorben



tett intézkedéseirdl, azok eredményeirdl a soron kovetkez6 rendes képviselo-testiileti
iilésen beszamol a képviseld-testiiletnek.

2. A telepiilésrészi onkormanyzat

5.8

(1) A képviseld-testiilet Godre-Godreszentmarton teleptilésrészen Gddreszentmarton
Telepiilésrészi Onkormanyzat elnevezéssel telepiilésrészi 6nkorményzatot hoz Iétre
(a tovabbiakban: telepiilésrészi Onkormanyzat). A telepiilésrészi Onkormanyzat
képviseleti szerve a telepiilésrészi Snkormanyzati testiilet.

(2) A telepiilésrészi onkormanyzati testiiletet a képviseld-testiilet 6t évre valasztja, az
alakulé tilésen vagy az alakulo iilést kovetd hat hénapon beliil.

(3) A telepiilésrészi 6nkormanyzat az alakulo iilését a megvdlasztasat kdveté hat
hénapon beliil tartja meg. Megbizatasa a képviselo-testiilet megbizatdsanak lejartaig
tart.

(4) A telepiilésrészi dnkormdanyzati testiilet 1étszama négy f6. Vezetdje a képviselo-
testiilet altal a tagjai koziil valasztott telepiilési képviseld. Tovabbi harom tagjat a
telepiilésrészen lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel rendelkezd valasztopolgarok
koziil —a teleplilésrészen miik6dd civil szervezetek vagy a valasztopolgarok javaslata
alapjan- a képviselo-testiilet valasztja meg.

(5) A telepiilésrészi 6nkormanyzati testiilet tagja tandcskozasi joggal részt vehet a
képviseld-testiilet tilésén.

(6) A telepiilésrészi 6Snkormdnyzati testiilet tigyviteli teenddit, valamint a telepllésrész
lakossagat érint6 tigyfélszolgalati teenddket a Kirendeltség latja el.

6. §

(1) A telepiilésrészi dnkormanyzat véleményezi:
a) a telepiilésfejlesztési koncepciot, és a teleptilésrendezési tervek tervezetét
a telepiilésrész vonatkozaséban,
b) a feladatkorét érinté onkormanyzati rendelet-tervezeteket.
(2) A telepiilésrészi 6nkormanyzat javaslatot tesz:
a) a telepiilésrészen a helyi &pitészeti Orokség értékeinek védetté
nyilvanitasara vagy annak megsziintetésére,
b) helyi jelent6ségli teriilet természetvédelmi terliletté nyilvanitasara,
c) a telepiilésrészen kozvilagitasi berendezés Iétesitésére, fejlesztésére,
d) illetékességi teriiletén a kdzhasznalatt zoldteriiletek novelésére.
(3) A telepiilésrészi Onkormanyzat ellen6rzi mikodési teriiletén a kozhaszndlata
z0ldterlletek fenntartasat.



II1. Fejezet
A helyi 6nkormdnyzat tarsulasai és egyiittmikodései

3. A helyi 6nkormanyzat tarsuldsaira és egyiittmiikodéseire vonatkozé dltalinos
szabalyok

7.8

(1) A helyi dnkorményzat a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasagosabb és
ésszeriibb megoldasa érdekében tarsuldsokban vesz részt. A képviseld-testiilet
elsésorban mas telepiilések  képviseld-testiileteivel, —gazdasagi, szolgaltato
szervezetekkel, kozszolgaltatasokat nyujté intézményekkel alakithat tarsuldsokat.

(2) A helyi 6nkormanyzat az alabbi tarsulasok tagja:

a) Sasdi Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulds,

b) Kaposvari Regionalis Hulladékgazdalkodasi Program Megvaldsitdsara
Létrehozott Onkorményzati Tarsulas,

¢) Nyugat-Hegyhati Onkormanyzati Tarsulds.

(3) A képviselo-testiilet tarsuldsi megallapoddsok megkdtése sordn a Motv. 87-95. §
rendelkezéseiben foglaltak szerint jar el.

(4) A képvisel6-testiilet a rendelkezésére allo szellemi és anyagi eszkdzokkel tamogatja a
valasztopolgarok olyan ontevékeny egylittmiikodéseit is, amelyek céljuk ¢&s
rendeltetésiik szerint a helyi 6Snkormanyzati feladatok megoldéséra irdnyulnak.

(5) A lakossagi onszervezdd6 szervezetekkel valo egylittmiikddés célja €s rendeltetése
kiilondsen

a) tervek, fejlesztési koncepciok, programok egyeztetése,

b) a lakossagi sziikségletek  kiclégitésére  szolgdlo ~ beruhazasi  ¢s
telepiilésfejlesztési tervek véleményeztetése,

¢) a lakossag koziigyek intézésébe vald bevondsa, jogi felvilagositdo munkaval
kapcsolatos  tapasztalatok, moédszerek k6z6s konzultaciokon  torténd
megvitatasa,

d) a kulturalis javak megovasa és fejlesztése.

(6) A képviseld-testiilet a Motv. rendelkezései alapjan, kiilonosen az Métv. 13. §-aban
megjeldlt helyi kozszolgaltatdsok megvalositasa érdekében egyiittmiikddik a megyei
onkormanyzattal, valamint mas telepiilési 6Snkormanyzatokkal.

4. A helyi 6nkormanyzat nemzetkozi kapcsolatai

8. §

(1) A helyi 6nkormanyzat hivatalos kapcsolatot tart fenn a németorszagi Aalen-Hofen
telepiiléssel.

(2) Kiilfoldi 6nkormdanyzattal valo tovabbi egyiittmiikodéstol sz6l6 megallapodas
megkotése a képviseld-testiilet 4t nem ruhdzhato hataskorébe tartozik.
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5. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodésének biztositasa

9.§

A helyi 6nkormanyzat biztositja a nemzetiségi jogok érvényesiilését, melynek
érdekében  egyiittmilkddik a  telepiilésen  miik6dé  helyi  nemzetiségi
Onkormanyzatokkal.
Godre kozségben az alabbi helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok mitkddnek:

a) Godrei Német Nemzetiségi Onkormanyzat,

b) Godrei Roma Nemzetiségi Onkorményzat.
A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke tanicskozasi joggal részt vehet a
képviseld-testiileti iiléseken. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke zart iilésen
kizardlag az altala képviselt nemzetiséget érinté ligy napirendi targyalédsakor vehet
részt. A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat elndke részére a meghivét a 11. §-ban
meghatarozott médon kell megkiildeni.
Ha a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat jogainak gyakorlasahoz a képviselo-testiilet
dontése sziikséges, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat erre iranyulé kezdeményezését
a polgarmester koteles a soron kovetkezd testiileti tilés meghivdjan a napirendi
pontok k6zé javasolni, a képviselé-testiilet a dontését pedig koteles a nemzetiségek
jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nek.tv.) 79. § (3)
bekezdésében megallapitott hataridén beliil meghozni.
A Nek.tv. 81. § (1) és (2) bekezdésében foglalt targykorokben a nemzetiséget érintd
dontést a képvisel6-testiilet csak az e lakossagot képviseld helyi nemzetiségi
Onkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

10. §

A Kképvisel6-testillet a Kirendeltség Utjan biztositja a helyi nemzetiségi
onkormanyzatok miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos, a Nek.tv. 80. §-a szerinti
feladatok ellatasat, igy ennek megfelelden kiilondsen segiti a helyl nemzetiségi
onkormanyzat testiileti miikodését, biztositja az dnkormanyzati mitkdodés személyi €s
targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikodéssel
kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasardl. amellyel
kapcsolatban az Onkorményzatok egytittmilkodési megéllapodast kotnek. Az
egylittmikodés feltételeit kiilon megallapodasban kell rogziteni, mely egytittmiikodési
megallapodasokat jelen Szabalyzat 4. melléklete tartalmazza.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat mukodésével Osszefliggd postai, kézbesitési,
gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasa, e feladatok ellatasaval jarod koltségek a
helyi 6nkormanyzatot terhelik.

A koltségvetés tervezetének osszedllitasa és a koltségvetési rendelet megalkotdsa
soran a helyi oOnkormanyzat ¢és a helyi nemzetiségi Onkormdnyzatok
egylittmikodésére vonatkozo részletes szabalyokat és eljarasi rendet a képviselo-
testiilet és a helyi nemzetiségi onkorményzat az (1) bekezdésben meghatarozott, jelen
Szabalyzat 4. mellékletét képezd megallapodasban rogziti.

A képviselo-testiilet a helyi nemzetiségi onkormanyzatoknak a nemzetiségi koziigyek
ellatasidhoz, valamint a miikédési feltételek biztositasahoz sziikséges ingod €s ingatlan
vagyontargyakat a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok ingyenes hasznélataba adja. A
haszndlati jogra, valamint az atadas rendjére a Polgéari Torvénykonyvrol szolo 2013.
évi V. torvény vonatkozo szabalyai iranyadok, a hasznalatba adds feltételeit
megallapodasban kell régziteni, amely tartalmazza az atadasra keriild vagyonrészek



pontos koriilirdsat €s értékét, valamint az 4tadassal megoldani kivant nemzetiségi
kozligy meghatarozasat.

IV. Fejezet
A Kképviselo-testiilet milkodése

6. A képviselo-testiilet 1étszama, iilései és azok dsszehivasa
11. §

(1) A képviseld-testiilet tagjainak szama 4 f6 képviselovel és a polgarmesterrel egylittesen
5 £6.

(2) A képviseld-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iilést, valamint kézmeghallgatast
tart.

(3) Az alakul6 (ilést a valasztas eredményének jogerdssé vélasat kovetd 15 napon beliil
ossze kell hivni. Az alakulo iilést a polgarmester hivja 6ssze €s vezeti.

(4) Az alakulé iilés kotelez6 napirendjei és azok sorrendje az alabbi:

a) a polgarmester és a képviselok eskiitétele,

b) a polgarmester illetményének megallapitasa,

¢) szavazatszamlalo bizottsag elndkének €s tagjainak megvalasztasa,

d) polgarmester javaslatara titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel
alpolgarmester megvalasztasa,

e) alpolgarmester eskiitétele,

f) alpolgarmester tiszteletdijanak megallapitasa,

g) polgarmester javaslata alapjan bizottsdg vagy bizottsagok tajgainak
megvalasztasa,

h) SZMSZ feliilvizsgalata, valamint ha sziikséges, annak modositésa.

(5) A képviselo-testiilet iiléseit sziikség szerint tartja, de évente legalabb 6 tilést tart.

(6) A képviseld-testiilet iiléseit a Kirendeltségen tartja. Amennyiben a targyalando
napirend vagy madas koriilmény indokolja, a képviselo-testiilet tilése mashova is
Osszehivhato.

(7) A képviselb-testiilet iilését a polgarmester kdteles 6sszehivni 15 napon beliil az Moty.
44, §-aban foglalt esetekben, valamint kiilon megallapodasban foglalt esetekben a
hivatali feladatok kozos ellatdsara tarsult oOnkormanyzatok egybehangzo
kezdeményezésére.

(8) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester hivja ssze és vezeti. A polgarmester
akadalyoztatdsa esetén a képviseld-testiilet iilését az alpolgarmester hivja Ossze €s
vezeti. A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége esetén a
képviseld-testiilet iilését a korelndk hivja dssze €s vezeti.

(9) Az {ilés meghivojat a képvisel6knek, a tanicskozasi joggal meghivottaknak és a
részvételi joggal jelenlévOknek olyan iddpontban kell megkiildeni, hogy azok azt az
{ilés elbtt legalabb 3 nappal megkapjak. Ettdl eltémi csak kivételesen, a polgarmester
elozetes engedélyével lehet.

(10) A meghivéonak tartalmaznia kell az iilés helyét és idejét, a javasolt napirendi
pontokat é€s azok elbterjeszt6it, valamint a meghivottakat. A meghivd mellékletét
képezik az irasbeli elbterjesztések és dontéstervezetek, melyeket azonban csak a
képviseld-testiileti tagok részére kell megkiildeni. A meghivét a polgarmester irja ald,
annak kikiildésérol a kirendeltség-vezetd gondoskodik.



(1)

A képviseld-testiileti {ilések id6pontjat, helyét és napirendjét mindhirom

telepiilésrészi kiozségi hirdet6tablan, valamint a Kirendeltség hirdet6tablajan is kozze
kell tenni.

(12) Rendkiviili iilés Osszehivdsara polgarmester, alpolgarmester, kirendeltség-vezeto,
bizottsdg, valamint a képviselok legalabb negyedének napirendet is tartalmazoé
inditvanyara keriilhet sor. A polgarmester a rendkiviili képvisel6-testiileti tilést koteles
osszehivni a kezdeményezést kovetd 3 napon beliil. Ilyen siirgés, halasztdst nem tiir§
esetben az iilés eldtt 8 oraval is kikiildhetd a meghivé. Erre barmilyen értesitési mod
igénybe vehetd, el lehet tekinteni az irasbeliségtdl is, a siirgdsség okat azonban
mindenképpen koz6lni kell.

(13) A koézmeghallgatast igényld napirendeket targyalo iilések iddpontjat, helyét legalabb
15 nappal az {ilés el6tt nyilvanosségra kell hozni.

(14) A képviselo-testiilet tiléseire tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a jegyzot,

a kirendeltség-vezetdt,

a helyi 6nkormdnyzat intézményeinek vezetoit,
a helyi civil szervezetek vezetdit,

a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok elndkeit,
a napirend eloaddjat,

a részénkormanyzati képviseloket.

7. Gazdasagi program, munkaterv

12.§

(1) A polgarmester az Motv. 116. §-aban foglaltaknak megfelelden gazdasigi programot
terjeszt a képviselo-testiilet elé az alakulo iilést kévetd 6 hénapon beliil, amely a
képviselo-testiilet megbizatasanak idGtartamara a képviselS-testiilet hosszu tava
fejlesztési elképzeléseit, a telepiilésfejlesztés, a helyi kozszolgéltatdsok szervezésének
fébb céljait, feladatait tartalmazza. A gazdasagi program azokat a helyi koziigyeket,
kozszolgaltatasokat is rogziti, amely feladatok ellatdsdhoz onszervez6dd kozosségek
és vallalkozasok tamogatast kapnak a képviseld-testiilettol.

(2) A képviseld-testiilet milkodésének alapja a gazdasagi program végrehajtasat is célzo
munkaterv, melyet a képviseld-testiilet minden év elején fogad el.

(3) A munkaterv tervezetét a polgarmester irdnyitasaval a kirendeltség-vezetd allitja
ossze, s a polgarmester terjeszti jovahagyas végett a képviselo-testiilet el€.

(4) A munkaterv fobb tartalmi elemei:

a)
b)
c)

d)
€)

a targyiddszak o feladatainak a felvazolasa, azoknak az ligyeknek a pontos
megjeldlése, amelyek eldontéséhez a képviseld-testiilet igényli a lakossagi
forumok segitségét és kozremilkodését,

a képviselo-testiileti {ilések tervezett idopontjai, napirendjei,

azoknak a napirendeknek a megjeldlése, amelyek el6készitésénél
kézmeghallgatast kell tartani,

a napirend el6terjesztdjének, feleldsének megnevezese,

azoknak a témakoroknek a megjellése, amelyeket a bizottsag nyujt be,
illetdleg amelyhez bizottsagi allasfoglalast kell beterjeszteni.



8. Az iilésvezetés szabalyai
13. §

(1) A képviseld-testiilet ilése nyilvanos, azon barmely allampolgar szabadon részt vehet
és engedély alapjan fel is szolalhat. A hallgatosag az iilésen csak a részére kijeldlt
helyen foglalhat helyet, az iilés rendjét nem zavarhatja.

(2) A képviseld-testiilet iilésén részt vevd allampolgarok a napirend eldtt, illetve az egyes
napirendekkel kapcsolatban - a képviseldk, a tanacskozasi joggal meghivottak
hozzasz6lasait kovetden - a polgarmestertdl napirendenként egy alkalommal szot
kérhetnek. Az engedély megaddsardl a hozzaszolas idokeretének meghatarozasa
mellett a polgarmester dont.

(3) A polgarmester megvonja a sz6t attol az allampolgartol, aki:

a) aszamadra engedélyezett idokeretet tullépi,
b) eltér a napirend targyatol,
¢) odanems ill6, tragar kifejezéseket hasznal.

(4) A polgarmester a terem elhagyasara szélithatja fel azt az allampolgart, aki a képviselo-
testiileti iilés rendjét zavarja, megsérti a képviseld-testiilet, illetve a jelenlévok
méltdsagat.

(5) A képviseld-testlilet

a) zart iilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés a) pontjdban felsorolt esetekben, az
Motv. 46. § (2) bekezdés b) pontja alapjan valasztas, kinevezés, felmentés,
vezet6i megbizas adasa, illetéleg visszavondsa, fegyelmi eljaras meginditasa €s
allasfoglalast igénylé személyi tigy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos
targyalasba nem egyezik bele, tovabba

b) zart {ilést rendelhet el az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja alapjan vagyonaval
valé rendelkezés és az altala kiirt palydzat targyalasakor, ha a nyilvanos
targyalas a képviselo-testiilet megitélése alapjan az tizleti érdeket sérti.

(6) A zart tilésen a képvisel6-testiilet tagjai, a kirendeltség-vezetd, tovabba a polgarmester
meghivasa esetén a Kirendeltség tigyintézdje, az érintett €s a szakértd vesz részt.
Torvény cloirhatja, mely esetben kotelez6 az érintett meghivasa. A helyi nemzetiségi
onkormanyzat elnoke kizardlag az Aaltala képviselt nemzetiséget érintd {Uigy
targyalasakor vehet részt a zart iilésen. A kiilon térvény szerinti k6zérdekl adat €s
kozérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart Uilés tartdsa esetén is
biztositani kell, az dnkorményzati hatésdgi dontések kivételével, igy a megjeldlt
kivétellel a zart iilésen hozott hatdrozatokat az azt kdvetd nyilvanos képviselo-testiileti
ilésen ismertetni kell.

(7) A képvisel6-testiilet {ilését a polgarmester vezeti.

(8) A polgarmester akadalyoztatasa esetén a képviseld-testiilet tilését az alpolgarmester, a
polgarmester és az alpolgarmester egyiittes akadalyoztatasa esetén a korelnok vezeti.

(9) A polgarmester a testiileti iilés vezetése soran:

a) megnyitja és berekeszti az ilést,

b) megallapitja, hogy a képviselé-testiilet tilésének Osszehivasa az SZMSZ-ben
foglaltak szerint tértént, tovabba

¢) megallapitja az tilés hatarozatképességét,

d) elbterjeszti az iilés napirendjét, melynél indokolt esetben eltérhet a meghivotdl,

e) sziikség esctén sziinetet rendel el,

f) tajékoztatast ad a lejart hataridejii onkormanyzati dontések végrehajtasanak
alakulasardl, valamint a képviselo-testiileti tilések kozott tortént fontosabb
eseményekrol,



g) tajékoztatast ad az eléz0 testiileti tilésen elhangzott bejelentések nyoman tett
intézkedésekrol, ismertetést ad a részére atruhdzott hataskorben hozott
dontésekrol.

h) vezeti a képviseld-testiilet ilését, ennek soran megadja a szo6t a képviseloknek,
a tandcskozasi joggal meghivottaknak, és az dllampolgaroknak.

i) fenntartja az ilés rendjét, ennek keretében figyelmezteti a napirend targyatol
eltérd hozzaszolot, a sz6t megvonja, rendzavaras esetén a rendzavardt rendre
utasitja, az tilést félbeszakitja,

j) javaslatot tesz a napirend elnapolasara, a napirendi pontok Osszevondsara,
cseréjére, a vita lezarasara,

k) elrendeli a szavazast, megallapitja annak eredményét.

(10) A képviseld-testiilet a napirendr6l és a jegyzokonyvvezetd személyérdl vita nélkiil

dont.

(11) A polgarmester vagy barmelyik képviselé javasolhatja a napirendi pont
targyalasanak elhalasztasat. Err6l a képviselo-testiilet vita nélkiil dont.

(12) Bizottsagi elnok kérésére minden esetben, valamint képviseldi inditvanyra —
amennyiben a testiilet egyszeri szOtobbséggel megszavazza — a polgarmester a
napirendi pont targyaldsa kdzben vagy a hatarozathozatal eldtt egy alkalommal
targyalasi sziinetet rendelhet el, amely a polgarmester dontésétol fiiggden legfeljebb 1
ora.

9. Az eléterjesztés
14. §

(1) Eléterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, a képviselo-testiilet vagy a képviseld-
testiilet bizottsaga altal eldzetesen javasolt rendelet- és hatdrozat-tervezet, beszamolo6
és tajékoztatd, valamint ezen tdlmenden az arra jogosultak altal benydjtott napirendi
inditvanyok.

(2) A képviselS-testiileti iilésre az elbterjesztés irasban vagy szoban keriil benyujtasra. A
hatérozati javaslatot akkor is irdsban kell benyujtani, ha az eléterjesztésre szoban kertil
sor. Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az {rasban foglalt
eldterjesztésnek €s hatarozati javaslatnak az tilésen torténd kiosztasat.

(3) Irasos eléterjesztést kell késziteni az Motv. 42. §-aban foglalt, képviselo-testiilet &t
nem ruhédzhaté hataskorébe tartozd ligyekben, helyi 6nkormanyzati véllalkozasokkal
kapcsolatos ligyekben, valamint a helyi 6nkormanyzat polgari jogi jogligyleteiben.

(4) A rendeletek elbterjesztése minden esetben irasban torténik. Az eldterjesztés szoveges
ismertetdébdl és a rendelet-tervezetbdl all. A szoveges ismertetd tartalmazza a targy
pontos megnevezését, jogszabalyi elbirasokat, a rendelet megalkotasaval kapcsolatos
helyzetfeltarast, az eldkészitésben résztvevok megnevezését, mindazon koriilmények,
osszefiiggések és tényszerli informaciok feltiintetését, melyek indokoljdk a dontés
meghozatalat, a dontés varhaté gazdasagi és tarsadalmi hatdsait, pénzligyi vonzatait,
valamint a rendelet-tervezet indokoldsit. Amennyiben a rendelet targya szerint a
képviselo-testiilet dontéséhez valamely bizottsdg vagy szakértd véleménye sziikséges,
az eldterjesztés kotelezd mellékleteként csatolni kell a fenti vélemeényt.

(5) Az elbterjesztés két részb6l 4all. Az elsd részben torténik a targy pontos
meghatdrozasa, az elézmények attekintése, azaz a targy szerepelt-e kordbban
napirenden és ha igen, milyen dontés sziiletett, az elokészitésben esetlegesen
résztvevok megjeldlése, a hozandé dontés indokainak ismertetése, ha van esetleges
alternativ dontési javaslat, annak bemutatasa, valamint a dontésre hataskort biztosito



jogszabaly megjelolése. A masodik részben szerepel a hatdrozati javaslat
egyértelmiien megfogalmazott rendelkezd résszel, sziikség esetén alternativ
javaslatokkal, a végrehajtasi hataridd, valamint a végrehajtasért felelOs
megjelolésével.

(6) A hatarozati dontést igényld témakorok eldterjesztése soran minden esetben irdsban
kotelezd benyujtani a hatdrozati javaslatot, a végrehajtas hatdridejét, valamint a
végrehajtasért felelds személy vagy személyek megnevezését.

(7) Kiilonleges szakértelmet igényl iigy targyalasanal a polgarmester kiils6 szakértét is
felkérhet az elbterjesztés a dontési javaslat Osszedllitdsdra. Az elSterjesztést
torvényességi szempontbol ilyenkor is a kirendeltség-vezetd észrevételezi.

(8) Az irdsbeli elbterjesztést legkésébb az iilést megel6z6 5. napon kell a kirendeltség-
vezetbhoz eljuttatni, aki a jogszerliségi észrevételt kovetéen a Kirendeltség utjan
gondoskodik valamennyi anyag postazasardl.

10. Siirgosségi inditvany
15. §

(1) Siirgdsségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, amely a meghivéban nem
szerepel. A képviselé-testiilet a polgarmester javaslatara egyszerl tobbséggel, soron
kiviil dont az eléterjesztés targyaban.

(2) A siirgbsségi inditvany benyujtasanak a feltételei:

a) Siirgésségi inditvany a siirg6sség rovid indokolasdval legkésdbb a képviseld-
testiileti iilésen a napirendi pontok targyalasat megel6z6en nyujthatdo be a
képviselG-testiiletnek.  Siirgdsségi  inditvanyt nyujthat be a polgarmester,
alpolgarmester, a képvisel6k, a bizottsag, a kirendeltség-vezeto.

b) Ha a polgarmester vagy valamely képvisel6 ellenzi az azonnali targyalast, akkor a
siirgbsség kérdését vitara kell bocsatani. A polgarmester ismerteti az inditvanyt,
majd alkalmat ad az inditvanyozonak a siirgésség tényének rovid
megindokolasara. Ha a siirgbsséget a képviselo-testiilet elfogadja, az inditvanyt
els6 napirendként targyalja meg. Ha a képviselo-testilet nem ismeri el a
slirgdsséget, ugy az inditvanyt egyszeri napirendi javaslatként kell kezelni, s a
napirendek meghatdrozasakor kell éllast foglalni arr6l, mikorra tiizik napirendre,
illet6leg hanyadik napirendként.

(3) A képviseld, valamint a kirendeltség-vezetd siirgésnek nem mindsiild, de a képvisels-
testiileti iilést megel6zben beterjesztett inditvanyanak napirendi javaslatban torténd
szerepeltetésérdl a polgarmester dont, dontésének kifogasolasa esetén az eloterjesztd
javasolhatja inditvanyanak a kovetkezd képviselo-testiileti {ilésen  torténd
megtargyalasat, melyrél a képviseld-testiilet egyszerti szotobbséggel dont.

11. A tanacskozas rendje, szavazas
16. §

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit
vitat, melynek soran:

a) a napirend el6addja — amennyiben az elGterjesztés teljes szovege irasban
kikiildésre keriilt - a vita megkezdése el6tt legfeljebb 5 perc id6tartam kiegészitot
tarthat. Amennyiben a napirendnek csak a kivonata kertilt irasban kikiildésre, az
eléado legfeljebb 10 perc id6tartamu kiegészitést tehet.
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b) Az eldadéhoz a képviseld-testiilet tagjai, valamint a tandcskozasi joggal
résztvevOk kérdéseket tehetnek fel, amelyre az eldadd kételes révid vélaszt adni.

¢) Az iilésen elsésorban a képviseldknek és a tandcskozasi joggal meghivottaknak
van felszolalasi joguk. Az iilésen megjelent &allampolgdrok a napirendhez
kapcsolodva kérdést tehetnek fel és hozzaszolhatnak, melynek engedélyezésérdl a
polgarmester dont a 13. § (2)-(4) bekezdések alkalmazasaval.

(2) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében kertilhet sor. A felszdlalas id6tartama
legfeljebb 5 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalds iddtartama a 3
percet nem haladhatja meg. Az id6 tillépése miatt a polgdrmester megvonhatja a szot
a felsz6lalotol. Akitél a szot megvontdk, ugyanazon az iilésen ugyanabban az ligyben
ujra nem szdlalhat fel.

(3) A polgarmester soron kiviili felszolalast is engedélyezhet.

(4) A vita lezarasara, a hozzaszolasok id6tartaménak a korlatasara a képvisel6-testiilet
barmely tagja tehet javaslatot. E javaslatrdl a képviselo-testiilet vita nélkiil hataroz. A
vita lezarasa utdn a napirend eléaddja valaszol a hozzaszolasokra.

(5) A vita lezarasa utan a hatdrozathozatal elétt a kirendeltség-vezetdnek sz6t kell adni, ha
a javaslatok térvényességét illetden észrevételt kivan tenni.

(6) Barmely képviseld, illetve a napirend eldaddja a szavazds megkezdéséig javasolhatja a
téma napirendrdl torténd levételét. A javaslatrdl a képviseld-testilet vita nélkiil,
egyszerli sz6tobbséggel hataroz.

17. §

(1) A vita lezarasat kovetden a polgarmester sszefoglalja a vita lényegét, kitér az
elhangzott eltérd véleményekre és valamennyi javaslatra.

(2) A polgarmester az eléterjesztésben szereplé és a vitaban elhangzott hatéarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. Eloszor a moédositd és kiegészitd
inditvanyokrol dont a képvisel6-testiilet az elhangzas sorrendjében, majd az egész
hatérozati javaslatrol. Szavazasnal szavazni el6szor igent, majd nemet, végiil
tartdzkodast tartalmazo6 polgarmesteri kérdésre kell.

(3) A képviseld-testiilet az Motv. 47. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelden
mindsiil hatarozatképesnek. A hatdrozatképtelenség okabol elmaradt képviseld-
testiileti tilés megvaltozott napirenddel is Osszehivhatd, amennyiben annak
osszehivasa a jelen Szabalyzatban foglalt feltételeknek megfelel.

(4) Az egyszerli tobbséget igényld javaslat elfogadasahoz, a jelenlévd képviseldk tobb
mint felének igen szavazata, mindsitett tobbséget igényld javaslat esetén a
megvalasztott tagok t6bb mint felénck igen szavazata sziikséges. A betdltetlen
képviseldi hely az Motv. 47. § (2) bekezdése alapjan betoltottnek szamitando.

(5) A képviseld-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit vagy akinek a kozeli
hozzétartoz6jat az iigy személyesen érinti. A képviselo koteles bejelenteni a
személyes érintettségét, kivéve, ha a dontés a képviselo-testillet sajat tagjanak
valasztasara, kinevezésére, megbizasara vagy delegdldsara iranyul. A kizarasrdl az
érintett  képviseld kezdeményezésére vagy barmely képviseld javaslatira a
képvisels-testiilet dont. A kizart képviselot a hatarozatképesség szempontjabdl az
Motv. 49. § (1) bekezdése értelmében jelenlévonek kell tekinteni.

(6) Szavazategyenloség esetén a képviselo-testillet targyaldsi sziinet, ¢s a vita
megnyitasa utan ismét dont. Ismételt szavazategyenloség esetén a képviseld-testiilet
kovetkezd, 14 napon beliil tartand6 képviseld-testiileti tilésén ujbol hataroz.

(7) Mindsitett tobbség sziikséges

a) azMotv. 47.§1.,2.,5.,6., 7. és 16. pontjaban foglalt esetekben, tovabba
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(8)
©

b) aképviseld kizarasédhoz,
¢) zart iilés elrendeléséhez,
d) aképviselo-testiilet megbizatasanak lejarta el6tti feloszlatasahoz,
€) apolgarmester elleni kereset benytjtasahoz,
f) az orszaggyiilésnél a telepiilés teriiletével hataros masok megyéhez vald
atcsatolas kezdeményezéséhez,
g) aképviselo-testiilet gazdasagi programjanak és munkatervének elfogadaséhoz,
h) telepiilésszerkezeti terv, szabalyozasi terv elfogadasahoz,
i) a hataskorgyakorlas atruhazésahoz, visszavonasahoz,
j) helyi koziigy o©nallé megoldasanak vallaldsdhoz, illetéleg arrdl torténd
lemondashoz,
k) 5.000.000,- forintot meghaladé hitelfelvételhez,
1) a helyi 6nkorméanyzat 5.000.000,- forintot meghaladé egyedi -értéki
vagyonaval val6 rendelkezés esetén,
m) kitiintetés, diszpolgari cim adomanyozasahoz,
n) torvényben és jelen Szabélyzatban meghatarozott egyéb tigyek eldontéséhez.
A képviselo-testiilet a dontéseit, melynek formaja hatdrozat, valamint rendelet, f6
szabaly szerint nyilt szavazassal hozza, mely kézfelemeléssel torténik.
Titkos szavazast tarthat mindazokban az iigyckben, amelyekben zart {ilést koteles
tartani, illetve zart iilést tarthat. A titkos szavazast barmelyik képviseld
kezdeményezheti, melyrdl a képviseld-testiilet egyszerli szotobbséggel dont. A titkos
szavazas lebonyolitasa az erre a célra létrehozott ideiglenes szavazatszamlalo
bizottsag feladata. Az alpolgarmester valasztasanal a titkos szavazas kotelezo.

(10) Titkos szavazdsnal személyi kérdésekben szavazategyenloség esetén a szavazast

meg kell ismételni, egyebekben a (6) bekezdésben foglaltak szerint kell eljarni.

(11) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:

a) azt torvény irja eld,

b) azt a jelenlévd képviseldk negyede inditvanyozza,

c) azt a polgdrmester vagy a bizottsag kéri,

d) 30.000.000,- forintot meghaladé értékii vagyon tulajdon
megterhelésénél, elidegenitésénél,

e) 30.000.000,- forintot meghaladé hitelfelvételnél,

f)a képviseld-testiilet megbizatasanak lejarta elétti feloszlatasa tigy€ben.

Ugyrendi kérdésben névszerinti szavazast tartani nem lehet, tovdbba ugyanazon

dontési javaslat esetében névszerinti szavazas egy alkalommal javasolhatd. A név szerinti
szavazast a fent felsorolt esetekben a polgarmester rendeli el.
(12) A névszerinti szavazds ugy torténik, hogy a kirendeltség-vezetd felolvassa a

képvisels-testiileti tagok nevét, a jelenlévd képviselok pedig a neviik felolvasasakor
igen vagy nem nyilatkozattal szavaznak, illetve a szavazistol tartézkodnak. A
polgarmester els6ként szavaz.

(13) A név szerinti szavazast mindig kételez6 jegyz6konyvben rogziteni.

M

18. §

A képvisel6-testiilet hatdrozatait kiilon-kiilon — a naptari év elejétdl kezd6dben —
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni a kovetkezok szerint: Godre Kozség
Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének sorszam/év (hoénap, nap) Kt. hatarozata.

A hatarozat rovid megjelslése: sorszam/év (honap, nap) Kt. hat.
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(2) A képviseld-testiileti hatarozatokrdl a Hivatal nyilvantartast vezet, amely tartalmazza
a hatdrozat tirgyat, szamat, a végrehajtas hataridejét, valamint a végrehajtasért felelos
neveét.

(3) A hatérozatok kivonatat a kirendeltség-vezets a jegyzokonyv elkészitését kovetd 15
napon beliil megkiildi a végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

(4) A hatdrozatok végrehajtasaval kapcsolatos eléterjesztéseket, jelentéseket a
kirendeltség-vezetd késziti eld és terjeszti a képviseld-testiilet elé, a végrehajtasaért
felel6sok kozremiikodésével.

12. Kérdés, interpellacio

19. §
(1) A képvisel6 a képviselo-testiilet tilésén — a napirendek lezarasa utan — a
a) polgarmestert6l,
b) alpolgérmestertol,
c) az 6nkormanyzati bizottsag elnokétol,
d) kirendeltség-vezet6tol

helyi 6nkormanyzati iigyekben felvilagositast kérhet, amelyre az {ilésen vagy
legkés6bb 30 napon belill {rasban érdemi valaszt kell adni, melyet csak a
felvilagositast kér6 képviseldnek kell megkiildeni.

(2) A helyi 6nkormanyzati hataskorbe tartozd szervezeti, mikodési, dontési, el6készitési
jellegli felvetést vagy tudakozodést tartalmazo interpellaciora a képviseld-testiilet
iilésén vagy legkés6bb 15 napon beliil irdsban koteles véalaszolni a megkérdezett. Ha
az interpellacié benyujtasara a képviseld-testiilet tilését megeldzden legalabb 5 nappal
sor keriil, ugy arra az ilésen kell érdemi vélaszt adni. A véalaszadds maximalis
idétartama 5 perc.

(3) Az interpellaciora adott valasz elfogadéasardl el6szor az eloterjesztd nyilatkozik, majd
vita nélkiil a képviseld-testiilet dont az elfogadasrol. Ha a valaszt nem fogadjak el, a
kovetkez6 képvisel§-testiileti iilésen Gjabb érdemi valaszt kell adni.

(4) A képviseld-testiilet részletes vizsgalatot is elrendelhet. Az interpellaci6 targyanak
érdemi vizsgalataba az interpellalo képviselot is részt vehet.

(5) Vita esetén a képviseld hatdrozza meg a (2) bekezdésben foglaltakat figyelembe véve,
hogy kezdeményezése kérdésnek vagy interpellacionak tekintendd-e.

(6) Az interpellaciokrél a kirendeltség-vezetd rendszeres és folyamatos nyilvantartast
vezet.

13. A tanicskozas rendjének fenntartasa
20. §

(1) A tanacskozas rendjének fenntartisardl a polgarmester gondoskodik. Ennek soran:

a) figyelmezteti azt a hozzasz6l6t, aki eltért a targyalt tématol vagy a
tanacskozashoz nem illo, sérté kifejezéseket hasznal,

b) ismételt figyelmeztetést kdvetden megvonhatja a hozzasz616tdl a szot,

c) rendre utasithatja azt a személyt, aki a képviselo-testiilet iiléséhez méltatlan
magatartast tanusit.

(2) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgéarok a szamukra kijel6lt helyet foglaljak el. A
tandcskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester rendre utasithatja a
rendzavardt, ismétlddé rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyésara is
kotelezheti.
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(3) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni,

4

(1

2)
€)

(4)

)

azokat visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

Ha a képvisel6-testiilet iilésén olyan rendzavaras torténik, amely a tandcskozas
folytatasat lehetetlenné teszi, a polgdrmester az tilést hatarozott idére félbeszakithatja.
Ha a polgarmester nem talal meghallgatasra, elhagyja a polgarmesteri széket, az {il€s
ezzel félbeszakad, és csak akkor folytatddik, ha a polgarmester ismét 6sszehivja.

14. A jegyzokionyv
21. §

A képviseld-testiilet tilésér6l jegyzokonyvet kell késziteni. A zart tlésrol és a titkos
szavazasrol killon jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv az alabbiakat
tartalmazza:
a) az ilés helyét, idépontjat,
b) az {ilés jellegét (alakulo, rendkiviili, kozmeghallgatas),
¢) az iilés nyilvanos vagy zart médjat,
d) amegjelent képviselok nevét,
e) a tavolmaradt képviseldk névsorat, valamint ha igazolatlanul van tavol, annak
tényét,
f) aziilésen tanacskozasi joggal részt vevok nevét,
g) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat,
h) napirendenként az el6ad6 nevét és a szobeli eldterjesztés lényegét,
i) afelszolalok nevét, részvételiik jogeimét, valamint hozzaszolasuk lényegét,
j) ahatarozathozatal modjat, dontéshozatalban résztvevok szamat,
k) a szavazas szdmszerli eredményét és a hozott dontés szovegét, kiilon
inditvanyra a kisebbségi véleményt,
) a polgarmester esetleges intézkedéseit,
m) a dontés soran kizart képvisel6 nevét és kizarasanak okat,
n) az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat, valamint az azokkal kapcsolatos
véalaszokat és hatarozatokat,
0) akirendeltség-vezetd jogszabalysértésre vonatkozé jelzéseit,
p) képviseld kérésére irasbeli kiilon véleményét vagy hozzédszolasa sz6 szerinti
szdveget,
q) az ilés bezarasanak idépontjat.
A képviselb-testiileti iilés jegyzokonyve hangrogzités utjan késziil. A hangrogzités
tényére az lilést vezet6 polgarmester felhivja a jelenlévok figyelmét.
A jegyzokonyvet papir alapon ketté példanyban kell elkésziteni, valamint egy
példanyt a kirendeltség-vezeté az Ulést kovetd 15 munkanapon belil koteles
elektronikus titon megkiildeni a Baranya Megyei Kormanyhivatalhoz a jegyz6konyv
mellékleteivel egylitt. Egy példanyt a kirendeltség-vezetének kell biztositani, mely a
mellékletekkel egyiitt a Kirendeltség irattaraba keriil a helyi onkorméanyzat iratai koze,
egy példanyt pedig a mellékletekkel egyiitt be kell kétni és a kozségi konyvtarban
elhelyezni, a zart ilésrol késziilt jegyzékonyv kivételével.
A jegyz6konyveket a helyi 6nkormanyzat hivatalos honlapjan is fel kell helyezni,
mellyel a normativ hatdrozatok kozzététele megvalosul. A honlapon k6zz¢ kell tenni
tovabba a képviseld-testiilet zart {ilésen hozott azon hatarozatait is, amelyek torvény
alapjan kozérdekii vagy kdzérdekbol nyilvanos adatot tartalmaznak.
A jegyzOkonyv elkészitésér6l és a Baranya Megyei Kormanyhivatalhoz hataridoben
torténd megkiildésérdl a kirendeltség-vezeté gondoskodik.
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(6) A képviselo-testiilet iilésérol készitett jegyzOkonyvhoz csatolni kell a meghivét, az
irasos eloterjesztéseket és azok mellékleteit, az irasbeli hatdrozat- és rendelet-
tervezeteket, az elfogadott rendeleteket, valamint a jelenléti iv egy példanyat. A
képviseld kérelmére az irdsban is benytjtott hozzdszélasat mellékelni kell a
jegyz6konyvhoz.

(7) A képvisel6-testiilet iilésének jegyzOkonyvét a polgarmester €s a jegyzo irja ala.

(8) A valasztopolgarok a zart iilés kivételével betekinthetnek a képvisel6-testiilet
eldterjesztéseibe és iiléseinek jegyzokonyveibe. A zart iilésrdl kiilon jegyzOkonyvet
kell késziteni. A =zart iilés jegyzOkonyvét az érintettek és meghatalmazottjuk
tekinthetik meg. A zart iilésen hozott hatdrozat azonban nyilvanos, azt a kdvetkez6
nyilvanos képvisel6-testiileti iilésen — az 6nkormanyzati hatosagi dontések kivételével
- réviden nyilvanossagra kell hozni.

V. Fejezet
Helyi 6nkormanyzati rendeletalkotas

15. A helyi 6nkormanyzati rendeletalkotds tirgya, kezdeményezése, elékészitése,
valamint az 6nkormanyzati rendelet megjeldlése

22.°§

A képviselo-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba térvény felhatalmazasa alapjan annak végrehajtasara onkormanyzati rendeletet alkot.

23. §

(1) Onkormaényzati rendelet alkotdsat kezdeményezhetik:
a) apolgarmester, valamint az alpolgarmester,
b) aképviselok,
¢) a helyi 6nkormanyzati bizottsag,
d) akirendeltség-vezetd,
¢) ahelyi nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-testiilete.
(2) A rendelet-tervezet elékészitése a kirendeltség-vezeto feladata, mely soran feladata
a) a sziikséges el6készité munka elvégzése, valamint elvégeztetése sziikség esetén
a Kirendeltség érintett koztisztviseldinek kozremikddésével,
b) a feladatok elosztasa az el6készitésben kozremiikodok kozott,
¢) amennyiben az sziikséges, bizottsagi véleményeztetésrdl és az észrevételek
feldolgozasarol valé gondoskodas,
d) elvi célkitlizések €rvényesitése, vitas kérdések eldontésének szakmai alapt
elosegitése,
e) amennyiben sziikséges, az érintett szervekkel valo koordinacié lebonyolitasa,
f) adminisztrativ feladatok megszervezése,
g) kozremilkddés a rendelet-tervezet képviselo-testiileti Ulésen  torténd
megvitatdsaban.

(3) A rendelet-tervezet elékészitése soran a képviselo-testiilet az el6készitéssel a helyi
onkormanyzat bizottsagat és sziikkség szerint kiilsé szakértot is megbizhat. A szakértd
bevondsdra a kirendeltség-vezet6 tesz javaslatot. A Kirendeltség akkor is koteles az
elokészitésben részt venni, ha a tervezetet a bizottsag, ideiglenes bizottsag vagy kiilsé
szakért6 késziti el.
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(4) A tervezet véleményezése a szabalyozando targy szerint érintett szervek, szakemberek
véleményének, lakossagi kozvélemény-kutatds eredményének, valamint a
kirendeltség-vezetd véleményének figyelembe vételével torténik.

(5) Az onkormanyzati rendelet-tervezet képviseld-testiilet elé terjesztése €s elfogaddsa
soran a kirendeltség-vezetd az eldkészitést és véleményezést kovetden a rendelet-
tervezetet indokoléssal egyiitt a polgarmester elé terjeszti, valamint ezzel egyidejlileg
tajékoztatja az elokészités és véleményeztetés soran felvetett, de a tervezetben nem
szerepld kisebbségi javaslatokrol is, utalva a mell6zés indokaira. A rendelet-tervezetet
a képviseld-testiilet elé a polgarmester terjeszti. A kirendeltség-vezetd, valamint a
polgarmester tajékoztatja a képviselo-testiiletet az elokészités soran esetlegesen
felmeriilt, de a tervezetben nem szerepl6 javaslatokrol is.

(6) A rendelet hiteles végleges szdvegét a kirendeltség-vezetd szerkeszti meg. Az
onkormdanyzati rendeletet a polgarmester €s a jegyz0 irjak ala.

(7) Az oOnkorményzati rendeleteket kiilon-killsn a naptari év elejétdl kezd6dden
folyamatos sorszammal kell ellatni és fel kell tiintetni az évszamot. Az €vszamot
kovetden zardjelben a kihirdetés honapjat rdmai szammal €s napjat arab szammal kell
feltiintetni. A megjelolés magédban foglalja az Onkormanyzat képviselo-testiilete
megnevezését, az Onkorményzati rendelet elnevezést, az Onkormdnyzati rendelet
cimét az alabbiak szerint:

Godre Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
sorszam/év (hénap, nap) 6nkormanyzati rendelete
a ,,cim” —rol/-rél
Az énkormanyzati rendelet rovid megjeldlése: sorszam/év (honap, nap) Or.

16. Az inkormanyzati rendelet kihirdetése
24. §

(1) Az énkormanyzati rendeletet a Kirendeltség hirdetétablajan valo kifliggesztéssel kell
kihirdetni, a kihirdetett rendeletet a helyi onkormanyzat hivatalos honlapjan a
www.godre.hu oldalon kell kbzzétenni.

(2) A kirendeltség-vezetd gondoskodik arr6l, hogy az érintett szervek és személyek
lehetoleg tudomast szerezzenek az dket érintd rendeletekrol.

17. Az 6nkormanyzati rendeletek végrehatasa és hatilyosulasa
25.§

(1) Az onkormdnyzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek a polgarmester inditvanyara
tajékoztatast adnak a végrehajtas helyzetérél és a fontosabb tapasztalatokrol.

(2) A képviseld-testiilet elotti beszamoltatasnak része a szakteriiletet érinté rendelet
végrehatasanak helyzetérdl szolo jelentés is.

(3) A kirendeltség-vezetd négyévenként koteles gondoskodni a hatdlyos 6nkormanyzati
rendeletek feliilvizsgalatarol. Ennek eredményeirdl eloterjesztést készit, s azt a
képvisel6-testiilet elé terjeszti.

(4) A kirendeltség-vezetd koteles a hatalyos oOnkormanyzati rendeletek jegyzekét
naprakész allapotban tartani.
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VI. Fejezet
A telepiilési képviselo

26. §

(1) A telepiilési képviselét az Motv.-ben és a jelen Szabalyzatban rogzitett jogok ¢és
kotelezettségek illetik meg, illet6leg terhelik, amelyek a képviselé megvalasztasaval
keletkeznek, és a megbizatids megsziinésével sziinnek meg. A telepiilési képviselok
jogai és kotelezettségei azonosak.

(2) A képviseld fobb jogai:

a)

g

h)

y

részt vehet a képviseld-testillet dontéseinek elokészitésében, végrehajtasuk
megszervezésében ¢s ellendrzésében,

megilleti a kérdés és interpellacié benyujtasanak joga,

megbizas alapjan képviselheti a képviselo-testiiletet,

kezdeményezheti a képviseld-testiiletnél a képvisel6-testiilet dltal atruhdzott
onkormanyzati ligyben hozott dontés feliilvizsgalatat,

a Kirendeltségtol igényelheti a képvisel6i munkajahoz sziikséges tdjékoztatast,
illet6leg iigyviteli kézremiikodést,

kozérdekii tigyekben kezdeményezheti a Hivatal intézkedését; a kirendeltség-
vezetd a Kirendeltség érintett koztisztviseldinek kozremiikddésével erre 30
napon beliil koteles érdemi valaszt adni,

kérésére az irasban is benyUjtott hozzaszdlasat a jegyzOkonyvhoz kell
mellékelni, valamint kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzokonyvben,
barmely bizottsagi ilésen tandcskozasi joggal részt vehet, beleértve a zart tilést
is, tovabba javasolhatja a bizottsag elnSkének a bizottsag feladatkorébe tatozo
{igy megtargyaldsat, mely javaslatat a soron kovetkezo iilés elé kell terjeszteni,
és arra a javaslatot tevd képvisel6t meg kell hivni,

inditvanyozhatja a képvisel-testiilet rendeletalkotasat vagy hatarozathozatalat,
melyrdl a képviseld-testiilet dont.

(3) A telepiilési képviseld koteles az Motv. 32. § (2) bekezdés i-k) pontokban
meghatarozott kételességein tal kiilondsen

a)
b)

<)
d)

e)
f)

g)

az alakul¢ tilésen, illetve a megvalasztasat kovet6 tilésen eskiit tenni,

olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi a kozéleti tevekenységre,
valamint a valasztok bizalmara,

felkérés alapjan részt venni a képviselo-testiileti tllések eldkészitésében,
valamint a kiil6nb6z6 vizsgéalatokban,

a tudomadsara jutott allami, szolgalati, lizleti és magéntitkot megorizni, mely
titoktartasi kotelezettsége a megbizatas lejarta utan is fennall,

kapcsolatot tartani a kiilonb6z6 6nszervezodd lakossagi kozosségekkel,
személyes érintettségét bejelenteni, mely elmulasztasanak kivizsgdlasara a
képviseld-testiilet ligyrendi vizsgalat lefolytatasat rendeli el,

megvalasztasinak napjatdl, majd ezt kovetden minden év januar 1-ejétdl
szamitott 30 napon beliill az Motv. 39. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen vagyonnyilatkozatot tenni, elmulasztasa esetén — annak
benytjtasaig — az Motv. 39. § (2) bekezdése alapjan a képviseld e tisztségebol
fakadé jogait nem gyakorolhatja, tiszteletdijat, természetbeni juttatast,
koltségtéritést nem kaphat; a vagyonnyilatkozat-tételi nyomtatvanyokat,
tajékoztatét a Kirendeltség koteles megfeleld idoben a képviseldk részére
atadni.

(4) A képviseld-testiilet az Snkormanyzati képviselonek tiszteletdijat nem allapit meg.
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27. §

(1) A képviseld6 a vele szemben az Motv. 36. §-a alapjan fenndlls, bekdvetkezd
osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a polgarmesternek.

(2) A képvisel6 a megvalasztasatol vagy az Osszeférhetetlenségi ok felmeriilésétol
szamitott 30 napon beliil koteles a vele szemben fennallo Gsszeférhetetlenségi okot
megsziintetni, vagy az sszeférhetetlen tisztségrél vald lemondasit irasban benyujtani
¢és annak masolatat a polgarmesternek atadni.

(3) Amennyiben jogszabalyban meghatarozottak szerint nem lehetséges az
osszeférhetetlenségi ok alapjaul szolgald jogviszony harminc napon belil torténd
megsziintetése, akkor a képviseld altal tett és a jogviszony megsziintetésérdl szolo, az
arra jogosult altal irdsban megerdsitett lemondé nyilatkozatdnak a bizottsagnak
torténd atadasat az osszeférhetetlenség megsziintetésének kell tekinteni.

(4) A képviseld Osszeférhetetlenségével kapcsolatos eljarasra az Motv. 37. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

(5) Az Gsszeférhetetlenség megallapitasara iranyulo kezdeményezést a bizottsag koteles
kivizsgalni, és a képviselS-testiilet az elbterjesztése alapjan hoz dontést.

28. §

Az Mbtv. 38.§. (1) bekezdésében meghatarozott esetekben a képviselé-testillet méltatlansag
miatt hatarozatdval megsziinteti a képvisel6 megbizatasat. A méltatlansagi eljarasra
egyebekben az Motv. 38. § (5) bekezdésében, valamint a jelen Szabdlyzat 28. §-aban
foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni.

VII. Fejezet
A Kképvisel6-testiilet bizottsaga, a bizottsag szervezete és feladatai

29. §

(1) A képviseld-testiilet meghatarozott helyi onkorményzati feladatok ellatasara allandd
vagy ideiglenes bizottsdgokat vélaszt. Ideiglenes bizottsdg dontési hatdskorrel nem
ruhazhato fel.

(2) A képviseld-testiilet 3 f&s Ugyrendi és Szocialis Bizottsigot hoz Iétre, melynek
mindharom tagja képviseld.

(3) A bizottsag altal ellatandd feladatok és tevékenységi korok részletes jegyzéket jelen
Szabalyzat 2. mell¢klete rogziti.

(4) A bizottsdg milkddésére az Motv.-ben foglaltak, hatdrozathozataldra a képviseld-
testiiletre vonatkozo szabalyok az iranyadoak.

(5) A képvisclo-testiilet 4ltal szitkségesnek tartott esetben, meghatdrozott feladat
ellatasara ideiglenes bizottsagot hoz létre. Az ideiglenes bizottsag megbizatdsa
feladatanak elvégzéséig, illetbleg az errdl sz616 jelentésnek a képviseld-testiilet altal
torténd elfogadasaig tart.

30. §
(1) A bizottsag elnokét és tagjainak tobb mint a felét a képviseldk koziil kell valasztani. A

polgarmester, valamint az alpolgarmester nem lehet a bizottsag elndke, tagja.
(2) A bizottsag képviseld és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei azonosak.
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(3) A képviseld-testiilet munkatervében meghatdrozza azokat az clbterjesztéseket,
amelyeket bizottsag nyujt be, illetve azokat, amelyek csak a bizottsag
allasfoglalasaval nyuajthatok be a képviseld-testiilethez.

(4) A bizottsag iilését az elndk hivja ossze. Ossze kell hivni a bizottsag tlését

a) aképviselo-testiilet dontése alapjan,

b) az Motv. 61. § (1) bekezdésben foglalt hatariddon beliil a polgarmester
inditvanyara,

c) a bizottsagi tagok t6bb mint felének inditvanyara.

(5) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely, a bizottsag feladatkorébe tartozd ligy
megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi iilése elé
terjeszti, melyre koteles meghivni az inditvanyozo képviselot.

(6) A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhato az, akit vagy akinek hozzatartozéjat az tligy
személyesen érinti. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A
kizarasrol a bizottsdg mindsitett tobbséggel dont.

(7) A bizottsag azokban az esctekben tart zart iilést, amelyekben az Motv. kotelezové
teszi vagy megengedi azt. A bizottsdg dontéseirdl a bizottsag elnoke a kirendeltség-
vezetd és a Kirendeltség kzremiikodésével ad tdjékoztatast.

(8) A bizottsdg minden tagja koteles az iilésen tudomdsara jutott allami, magan- és
szolgalati titkot megdrizni.

(9) A bizottsag iilésérdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszdlalasok
révid ismertetését, és a hozott dontéseket tartalmazza. A jegyzOkonyvet a bizottsag
elndke és egy tagja irja ald, egyebekben a jegyzokonyvre a képviseld-testiileti tilésen
készitendd jegyzOkonyvre vonatkozd szabalyok alkalmazandok. Az atruhdzott
hataskorben hozott dontésrdl a bizottsidg elndke a legkdzelebbi képviseld-testiileti
iilésen t4jékoztatast ad.

(10) A bizottsagi jegyzOkonyvet a kirendeltség-vezeté 15 napon beliil elektronikus uton

megkiildi a Baranya Megyei Kormanyhivatal részére.

(11) A bizottsag miikddésének iigyviteli feladatait a Kirendeltség latja el.

(12) A bizottsag nem képviselé tagjaira vonatkozd rendelkezéseket az Motv. 40. §-a

szabalyozza.

31.§

(1) A bizottsag miikddése részletes szabalyait maga hatarozza meg.

(2) A bizottsdg Osszehivasardl a bizottsdg elndke gondoskodik oly moédon, hogy a
képviseld-testiileti iilés el6tt a bizottsag elvégezhesse a képviselo-testiileti tiléssel
kapcsolatos aktualis feladatait.

(3) A bizottsagi elndk a bizottsagi {ilés id6pontjat és a napirendi javaslatokat kozli a
Kirendeltséggel, ami gondoskodik az frasos meghivé elkészitésérol, valamint az iilés
idejének, helyének, napirendjének a Kirendeltség hirdet6tablajan  t6rténd
kifuiggesztésérol.

(4) A bizottsdg hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. Dontéseit
szO0tobbséggel hozza, szavazategyenldség esetén ismételt szavazast kell tartani.

(5) A bizottsag iilését a bizottsag elndke, akadalyoztatasa esetén a bizottsag megbizott
tagja vezeti.

(6) A bizottsdg az atruhdzott hataskorben hozott dontésérdl a kovetkezé képviseld-
testiileti {ilésen koteles beszamolni.

(7) A polgarmesternck és a képviseld-testiilet tagjainak barmely bizottsag (ilésén —
beleértve a zart lilést is - tanacskozasi joga van.
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(8) A bizottsag iilése nyilvanos. Zart iilés tartasara, valamint a bizottsag mikodésének
egyéb szabalyara az Motv. 60. §-a értelmében a képviseld-testiilet mitkodésére
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

VIII. Fejezet
A polgirmester, az alpolgarmester, valamint a jegyzé
18. A polgarmester

32.§

(1) A polgarmester a megbizatasat féallasban latja el.

(2) A polgarmester jogai ¢s kotelezettsége a megvalasztidsaval keletkeznek, és
megbizatisa megsziinésével sziinnek meg. A polgarmester a megvalasztasat kdvetden
eskiit tesz a képviseld-testiilet eldtt. A polgarmester megvalasztasakor, majd azt
kovetden évente a képviselokkel azonos mdédon vagyonnyilatkozatot tesz.

(3) A polgarmester tagja a képvisel6-testiiletnek, a képviseld-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, mikddése szempontjabol képviselonek tekintendd.

(4) A polgarmester a képvisel6-testiilet miikodésével 6sszefiiggd feladatai kdrében

a) segiti a telepiilési képviselok munkdjat,

b) Osszehivja és vezeti a képviseld-testiilet tiléseit,

¢) képviseli a helyi 6nkormanyzatot,

d) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat,

e) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlds ¢és a kozakarat
érvényesiilését,

f) gondoskodik a képviseld-testiilet miikodésének nyilvanossagarol, a helyi
forumok szervezésérol,

g) alairja a rendeleteket, a képviseld-testiilet altal hozott egyedi hatarozatokat, a
képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyvét,

h) tamogatja a lakossag onszervezd6dé helyi k6zdsségeit, kapcesolatot tart a helyi
tarsadalmi szervezetekkel, egyesiiletekkel, civil szervezddések vezetdivel,

i) ellatja az Onkormdanyzati, valamint allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a
Kirendeltség kdzremiikodésével,

j) ugyanazon iigyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt
megtargyalasat, ha a képvisel§-testiilet dontését a helyi onkormanyzat érdekeit
sértonek tartja.

(5) A polgarmesternek a bizottsdgok miikodésével dsszefliggésben

a) inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat,

b) felfiiggeszti a bizottsag dontésénck a végrehajtasat, ha az ellentétes a
képviseld-testiilet hatarozataval vagy sérti a helyi 6nkormdnyzat érdekeit, mely
felfiiggesztett dontésrol a képviseld-testiilet a kovetkezo tilésen hataroz,

c) bizottsagi dontéshozatal esctén dont a bizottsagi elndk dsszeférhetetlenségi ok
jelzése alapjan a kizards kérdésérdl, ha az ligy a bizottsag elnOkét vagy
hozzatartozdjat személyesen ¢rinti.

(6) A Kirendeltséggel 6sszefiiggd fobb polgarmesteri jogositvanyok keretében

a) dont a jogszabaly altal hatdskorébe utalt dllamigazgatasi tigyekben, hatdsagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja,
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b) cllatja az Onkormdnyzati gazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi feladatokat,

¢) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az dnkormdnyzati intézményvezeto,
és a tanyagondnok tekintetében.

(7) A polgarmester Osszeférhetetlenségére vonatkoz6 szabalyokat az Motv. 72. §-a
tartalmazza. Az Motv. 72. § (2) bekezdése alapjan a képviselokre vonatkozo
méltatlansdgi és  vagyonnyilatkozat-tételi szabdlyok a polgarmesterre is
alkalmazandok, egyebekben pedig a polgarmesteri tisztségre vonatkoz6 szabalyokat
az Motv. 72. § (3) bekezdése értelmében a kozszolgélati tisztviselokrdl szl torvény
allapitja meg.

(8) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén az Uj polgarmesternek, ennek
hidnyaban az alpolgarmesternek, az alpolgarmesteri tisztség betdltetlensége esetén
pedig az Ugyrendi és Szocidlis Bizottsag elndkének adja at munkakorét.

19. Az alpolgarmester
33.§

(1) A képviseld-testiilet a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal,
mindsitett tobbséggel a polgarmester helyettesitésére, munkdjanak a segit€sére
alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester feladatkdreit a polgarmester hatdrozza meg, melycket a

polgarmester iranyitasaval 14t el.

(3) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban 14tja el a feladatait.

20. A jegyzo
34. §

(1) A jegyz6i feladatokat a Hivatal jegyzoje latja el.

(2) A jegyz06i feladatokat, hataskoroket az Motv. 81. § (3) bekezdése hatarozza meg,
tovabba jegyz6i feladat- és hataskoroket mas vonatkozd jogszabalyok is
megallapithatnak.

(3) A jegyzd vezeti a Hivatalt. A jegyz6 a Kirendeltség vezetésére allando
felhatalmazassal rendelkezd kirendeltség-vezeté Gtjan gondoskodik a helyi
dnkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol, igy ennek megfelelden

a) elkésziti a képvisel6-testiileti, bizottsagi ulés elé keriild eldterjesztéseket,
rendelet-tervezeteket,

b) ellatja a képviselb-testiilet, bizottsagok szervezési és tigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

c) tandcskozasi joggal részt vesz a képviselo-testiilet és a bizottsagok iilésein,

d) torvényességi észrevételeket tesz a szavazas elott az elSterjesztés vitdjaban,

¢) gondoskodik a képviselo-testileti iilés jegyzokonyvének elkészitésérol,
valamint annak Baranya Megyei Kormanyhivatal részére hataridében torténo
megkiildésérol,

f) rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestert, a képviselo-testiletet, a
bizottsagokat a helyi Onkorméanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol, a
Hivatal, egyben a Kirendeltség munkajarol és az tigyintézésrol,

g) dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozé 4allamigazgatasi
tigyeket,
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h) ellitja a jogszabdlyban elbirt allamigazgatasi feladatokat és a hatosagi
hataskoroket,
i) dont a hataskorébe utalt tigyekben.
(4) Abban az esetben, amikor a jegyzé feladat- és hataskorét a (2) bekezdésben
meghatdrozottak alapjan a kirendeltség-vezeté latja el, jelen Szabalyzatban a
kirendeltség-vezet6 keriil megjeldlésre.

35.§

A jegyzot az aljegyz6 helyettesiti, aki ellatja tovabba a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.
A jegyzdi és aljegyzoi tisztség egyidejii betdltetlensége, valamint tartés akadalyoztatasuk
esetére — legfeljebb hat hdénap id6tartamra — a jegyz6i feladatokat a Hivatal pénziigyi
irodavezetoje latja el.

IX. Fejezet
A helyi 6nkormanyzat Hivatala

36. §

(1) Az dnkormanyzati hivatal munkajat a Hivatal, valamint a Kirendeltség latja el.

(2) A Hivatalt 1étrehozd helyi 6nkorményzatok jogait €s kotelezettségeit a Hivatalt
létrehoz6 megallapodas, a Hivatal miikodésének részletes szabalyait, belsé szervezeti
felépitését, ligyfélfogadasi rendjét, a munkaid6t és a Hivatal fobb feladatait a Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabdalyzata tartalmazza.

(3) A Kirendeltség kiilon megallapodas alapjan ellatja a Godrei Tiindérkert Ovoda és
Konyha részben 6nalld koltségvetési intézmény pénziigyi-gazdasagi feladatait.

X. Fejezet
Helyi népszavazas, lakossagi forumok

21. Helyi népszavazas.
37.§

A helyi népszavazasra a népszavazds kezdeményezésérél, az eur6pai polgari
kezdeményezésr6l, valamint a népszavazasi eljarasrol szélé 2013. évi CCXXXVIIIL
torvényben, valamint kiilon 6nkormanyzati rendeletben meghatarozottak iranyadok.

22. Lakossagi forumok
38.§

(1) A képviseld-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy esetben kézmeghallgatast
tart.

(2) A koézmeghallgatas alkalmaval az allampolgérok és a telepiilésen miik6dé tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil szervezodések képviseldi kozérdekll tigyben, helyi
onkormanyzati iligyben a képviselo-testiilethez, az egyes képviselokhoz, a
polgarmesterhez, alpolgarmesterhez vagy a kirendeltség-vezetohoz kérdéseket
intézhetnek, illetéleg kdzérdeki javaslatokat tehetnek.
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(3) A kozmeghallgatas helyérdl, idejér6l, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra
keriilé targykorokrol a kozség hirdetdtablain kell tajékoztatast adni a kzmeghallgatas
elott legalabb 15 nappal.

(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, melyrdl jegyzokdnyv késziil, tartalmara,
készitésére a képviseld-testiilet jegyzokonyvére iranyadd szabalyok érvényesek.

39. §

(1) A polgarmester elére meghatarozott kézérdekl targykorben, illetéleg a jelentdsebb
dontések sokoldalti eldkészitése érdekében az allampolgarok ¢és a tarsadalmi
szervezOdések kozvetlen tajékoztatasa céljabol falugytilést hivhat 6ssze.

(2) A falugytilés helyérdl, idejér6l, az esetleges ismertetésre vagy targyaldsra keriild
targykorokrol a kozség hirdet6tablain kell tajékoztatast adni a falugyllés eldtt
legaldbb 15 nappal.

(3) A falugylilést a polgirmester vezeti, melyre meg kell hivni a képviselOket €s a
kirendeltség-vezetot. ;

(4) A gyllésrol jegyzOkonyv készill, amelynek vezetésérél a kirendeltség-vezetd
gondoskodik.

(5) A lakossaggal vald €16 és szorosabb kapcsolattartast szolgdlja a www.godre.hu
elnevezésli Onkormanyzati honlapon torténé tdjékoztatds, valamint a helyi
Onkormanyzati facebook és e-mail hasznalata.

XI. Fejezet
A helyi 6nkormanyzatok gazdasagi alapjai

23. A helyi 6nkormanyzat vagyona
40. §

(1) A helyi 6nkormanyzat tulajdonara és gazdalkodasara vonatkozd legalapvet6bb
rendelkezéseket kiilon dnkormanyzati rendelet hatarozza meg, melyben a képvisels-
testiilet megallapitja a forgalomképtelen vagyontargyak korét, valamint a térzsvagyon
korlatozottan forgalomképes targyait és azokat a feltételeket, amelyekre figyelemmel
kell lenni a vagyontargyakrol vald rendelkezés soran.

(2) A helyi 6nkormanyzat torzsvagyonat, beleértve a forgalomképtelen és a korlatozottan
fogalomképes térzsvagyont, valamint az {izleti vagyontargyak tételes korét a helyi
Onkormanyzat vagyonrendeletének melléklete tartalmazza.

(3) A képviseld-testiilet hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben mads
finanszirozasi mod nem lehetséges vagy gazdasagilag célszertitlen.

24. A helyi 6nkormanyzat koltségvetése €s zarszamadasa
41. §

(1) A képviselo-testillet gazdalkodasanak alapja az éves koltségvetése, melyet
onkormanyzati rendeletben hatdroz meg. A koltségvetés Osszeallitdsanak részletes
szabdlyait az allamhaztartasrol szolo torvény, a finanszirozas rendjét €s az allami
hozzajarulas mértékét a koltségvetési torvény hatarozza meg.

(2) A koltségvetési rendeletet targyalasa soran figyelembe kell venni a Kormany altal
rendelkezésre bocsatott koltségvetési irdnyelv tartalmat, valamint a helyi
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onkorméanyzat részére kotelezden eloirt és szabadon felvéllalhato feladatok
koriiltekinté és alapos elemzését, helyzetfelmérését. Ezen beliil figyelembe veenddk
kiilsndsen a helyi 6nkormanyzat bevételi forrasai, azok bovitésének lehet6ségei, a
kiadasi sziikségletek, azok gazdasagos, torvényes keretek kozott mozgd célszerii
megoldasai, az igények és célszerliségek egyeztetése, a sziikségletek kielégitési
sorrendjének a meghatdrozdsa, valamint a varhaté dontések hatasainak elézetes
felmérése.

(3) A koltségvetés a bevételeit a forrasok, a kiadasokat a célok szerint tartalmazza. Az
esetleges forraskiesés, tobbletfeladat, cgyéb sziikséglet felmeriilése esetére a
koltségvetésben kotelezd tartalékot kell képezni.

(4) A koltségvetési rendelet tervezetét a kirendeltség-vezetd késziti €l6, s a polgarmester
terjeszti a képviselo-testiilet elé.

(5) A zéarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére ¢€s eléterjesztésére a (3)-(4)
bekezdésben foglalt szabalyok az iranyadoak.

25. A helyi 6nkormanyzati gazdalkodas fobb szabalyai

42.§

(1) A helyi onkormanyzat gazdalkodasanak feladatait a Hivatal latja el. E korben
kiilénosen:

a)

f)
g)

h)

a pénziigyminiszter altal eldirt modon és idSben elkésziti a koltségvetési
tajékoztatot, a koltségvetési beszamolot, valamint a havi pénzforgalmi
informaciot, s mindezeket megkiildi az llamkincstar részére,

beszedi a helyi 6nkormdanyzat sajat bevételeit,

igényli az allamkincstartol a cimzett és céltamogatasokat,

gondoskodik a helyi o©nkormanyzat altal létrehozott ¢és miikodtetett
intézmények pénzellatasrol,

biztositja a helyi 6nkorményzat pénzforgalmi szemlélet(i kettds konyvvitelének
szabalyszer(i vezetését, s ezen beliil a pénziigyminiszter altal meghatdrozottak
szerint kialakitja sajat, valamint intézményei konyvvitelének szamlarendjét,
biztositja a helyi dnkormanyzat térzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat,
elkésziti a helyi onkorményzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az éves
koltségvetési beszamolohoz,

a helyi énkormanyzat koltségvetési szamlajat kezelé pénzintézeten keresztiil
gondoskodik a helyi 6nkormanyzat tartozasainak és a helyi Onkormanyzat
intézményei miikodési kiadasainak a kiegyenlitésérol, teljesitésérol.

(2) A helyi énkorményzat altal alapitott és fenntartott intézmények a dologi kiadasokra
biztositott pénzeszkozeiket kizarolag csak a Hivatal altal meghatarozott litemben és
mértékben hasznalhatjak fel.

(3) A helyi énkorméanyzat altal mikdodtetett intézmény és feladatellatd hely vezetéi a
kisebb Osszegli készpénz kifizetéseiket a hazipénztarban kezelt ellatmanybol, a
hazipénztarra meghatarozott szabalyok szerint teljesitik.

26. A helyi 6nkormanyzat gazdalkodasanak ellenorzése

43.§

(1) A helyi 6nkormanyzat és intézményeinek gazdalkodasat az Allami Szamvevészék, és
a Hivatal altal megbizott bels6 ellenér vizsgalja.
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(2) A helyi 6nkormanyzat és intézményei elsé szintll pénziigyi irdnyitasi és ellendrzése
rendszerének miikodtetése érdekében a jegyzo kialakitja és miikodteti az elozetes és
utdlagos vezetdi ellendrzés rendszerét (FEUVE). A koltségvetési ellendrzés részletes
szabalyait a vonatkoz6 szabalyzat tartalmazza.

(3) A bels6 kontrollrendszer biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére all6 forrasok
szabalyszer(i, gazdasdgos, hatékony é&s eredményes felhasznalasat. A  helyi
Onkormanyzat bels6 kontrollrendszerének keretében a kontrolltevékenység részeként
minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a folyamatba épitett, elézetes,
utédlagos és vezetdi ellendrzést.

(4) A bels6 ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési
tervben meghatdrozottak szerint keriil sor, melynek lefolytatdsdnak rendjét a belsd
ellentrzési vezetd altal kidolgozott és a jegyz6 altal jovahagyott belsd ellendrzési
kézikonyv tartalmazza.

(5) A belsd ellenér altal a helyi 6nkormanyzat miikodését érintd megdllapitasokat
tartalmazo jelentést a kirendeltség-vezetd koteles a polgarmesterrel 10 napon beliil
k6zo!ni.

(6) A belsd ellendrzés tevékenysége kiterjed az ellenérzott szervezet minden
tevékenységére, kiilondsen a koltségvetési bevételek €s kiaddsok tervezésének,
felhasznaldsanak és elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal vald
gazdalkoddsnak a vizsgalatira. A belsé ellendrzés keretében gondoskodni kell a
feliigyelt koltségvetési szervek ellendrze€sérol is.

(7) A belsd ellendrzési tevékenység sordn szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer- és
teljesitmény-ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni.

XII. Fejezet
Zaro rendelkezések

44.§

(1) Jelen Szabalyzat a kihirdetését kovetd napon 1€p hatalyba.
(2) A rendelet az aldbbi mellékleteket €s fiiggelékeket tartalmazza:

a) 1. melléklet: A helyi 6nkorméanyzat kotelez6en ellatandd ¢s onként vallalt
kdzszolgaltatasi feladatai.

b) 2. melléklet: Az Ugyrendi és Szocidlis Bizottsag adatai, feladat- és hataskore,
valamint a képviselé-testiilet Ugyrendi és Szocilis Bizottsagra atruhazott
hataskérei.

¢) 3. melléklet: A polgarmester feladatai és a képviselo-testiilet altal a
polgarmesterre atruhazott hataskorok.

d) 4. melléklet: Egyiittmikodési megallapodds a  helyi nemzetiségi
Onkorméanyzatokkal.

e) 1. fiiggelék: A képviselo-testiilet tagjai.

f) 2. fiiggelék: Az Ugyrendi és Szocidlis Bizotisag tagjai.

g) 3. fiiggelék: Godreszentmarton Teleptilésrészi Onkormanyzat tagjai.

(3) A (2) bekezdésben megjelslt mellékletek és fliggelékek folyamatos vezetésérdl,
kiegészitésérdl a kirendeltség-vezetd gondoskodik.
(4) Jelen Szabalyzat hatalybalépésével hatalyat veszti a tobbszor modositott, Gddre

Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkormdnyzat szervezeti és

miikddési szabdlyzatardl szolé 5/2014. (X1.20.) dnkorményzati rendelet, egységes
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szerkezetben a mddositasarol szolé 3/2016. (IV. 13.) , 7/2016. (XII. 9.), 6/2017 (V.
31.),1/2018. (L. 31.) szam1 rendeletekkel.

: on Béla
jegyzo

A rendelet kihirdetve.
Godre, 2020. oktdber 9.
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1. melléklet az 5/2020. (X.9.) 6nkormanyzati rendelethez
A helyi 6nkormanyzat kitelezéen ellatandé és onként vallalt kozszolgaltatasi feladatai

1.1. Az onkormanyzat kitelezéen ellitandé kozszolgaltatasi feladatai kiilonosen az
Motv. 13. § (1) bekezdésében meghatirozottak, valamint az Métv. 13. § (2) bekezdésében
foglaltak alapjan térvényben meghatarozott helyi 6nkormanyzati feladatok.

1.2. Az 6nkorminyzat 6nként vallalt kozszolgaltatasi feladata
1.2.1. a tanyagondnoki szolgaltatas ellatasa,
1.2.2. a helyi civil szervezetek helyi szabadid6s szervezési tevékenységének tamogatasa,
1.2.3. a helyi kozrend, kozbiztonsagi tevékenységben kozremiik6dd civil szervezetek
tamogatasa.
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2. melléklet az 5/2020. (X.9.) 6nkormanyzati rendelethez

Az Ugyrendi és Szocidlis Bizottsag adatai, feladat- és hatiskore, valamint a képviseld-

testiilet Ugyrendi és Szocidlis Bizottsagra atruhazott hataskorei

2.1. Godre Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete altal valasztott bizottsdg adatai:
2.1.1. A Bizottsag neve: Ugyrendi és Szocialis Bizottsag
2.1.2. A Bizottsag székhelye: Godre, Béke u. 4.
2.1.3. A Bizottsag létszama: 3 {6
2.2. A Bizottsag iigyrendi feladat- és hataskore:
2.2.1. vizsgalja a képviseld-testiileti tagok mandatumat, 6sszeférhetetlenségi ligyeit,
2.2.2. vizsgalja a képviselok vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iigyeit,
2.2.3. kozremikodik a képviselo-testiilet és  szervei szervezeti ¢és  mikodési
szabalyzatanak el6készitésében, feliilvizsgalataban és modositasaban,
2.2.4. ellenérzi a képviseld-testiilet és szervei szabalyzatszerli miikodését, a szervezeti €s
miikodési szabalyzat eldirasainak megsértése esetén intézkedéseket kezdeményez,
2.2.5. vizsgalja a képvisel-testiilet hatdrozatainak, rendeleteinek végrehajtasat,
2.2.6. ellendrzi a képviseld-testiilet altal atruhazott hataskorok gyakorlasat,
2.2.7. vizsgalja a képviselo-testiileti tagok jogainak, kotelezettségeinek érvényesiilését,
2.2.8. ellendrzi a mas képviselo-testiiletekkel, testvértelepiiléssel, gazdasagi szervekkel,
pénzintézeti szervekkel kotott megallapodasokat és azok végrehajtasat,
2.2.9. figyelemmel kiséri a Kirendeltség hatosagi tevékenységét,
2.2.10. kdzremiikodik a képviseld-testiilet rendeleteinek elokészitésében,
2.2.11. ellatja a képvisels-testiilet hataskorébe tartozo fegyelmi ligyek elokészitését,
2.2.12. elvégzi a képviseld-testiilet titkos szavazassal torténd dontései esetén a szavazas
lebonyolitasaval kapcsolatos teenddket,
2.2.13. ellatja a vélasztas, béremelés, jutalmazas, fegyelmi-anyagi felelésségre vonas
kivételével a polgdrmesterrel kapcsolatos munkaltatoi jogok gyakorlasit,
2.2.14. a kirendeltség-vezetd kozremiikodésével figyelemmel kiséri a helyi
Onkormanyzatot érint6 peres tigyeket.
2.3. A Bizottsiag atruhdzott hatiskorben onalléan, hatirozatban dont a kiovetkezd
iigyekben:

2.3.1. letelepedési tamogatas elbiralasa,
2.3.2. telepiilési tamogatasként apolasi timogatas megallapitasa,
2.3.3.

! Hatalyon kiviil helyezte: 7/2020. (X1.19.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalytalan: 2020.11.20. napjatol.
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3. melléklet az 5/2020. (X.9.) 6nkorményzati rendelethez

A polgirmester feladatai és a képviselé-testiilet dltal a polgarmesterre atruhazott

hataskérok

3.1. Gazdalkodassal kapcsolatos feladat- €s hataskorok:

3.1.1.

3.1.2.
3.1.3.
3.14.

3.1.8.

Koltségvetési elszamolasi szdmlat nyit egy pénzintézetnél. A valasztott
szamlavezetd pénzintézetet csak a naptari év elsd napjaval véltoztathatja meg. A
folyamatos pénzellatds érdekében a dontésrdl a térzskonyvi nyilvantartast vezeto
Magyar Allamkincstarat értesiti.

Dént egyéb banki szolgaltatasok igénybevételérol.

Letéti szamlat nyithat.

Kéri a helyi 6nkormanyzat és a helyi Onkorményzati koltségvetési szerv
torzskényvi  nyilvantartdsba vételét, bejelenti az adatvaltozasokat, e
valtozasokrdl értesiti a szamlavezetd pénzintézetet.

A koltségvetési rendeletben meghatarozottak szerint az egyes cimek kozott vagy
tartalékbdl atcsoportositasokat hajthat végre.

Jogosult elfogadni olyan vagyont, amelyr6l a helyi onkormdnyzat javara
lemondtak, feltéve, hogy a helyi oOnkormanyzat képes az azzal jard
kotelezettségek teljesitésére.

Dont a célhoz nem kotott forrasok betétként torténd elhelyezésrdl az allami
hozzajarulas kivételével.

Meghatarozza, hogy milyen id6szakonként kell az adobeszedési szamlardl az
utaldsokat a koltségvetési elszamolasi szamla javara teljesiteni.

3.2. Onkorméanyzati vagyonnal kapcsolatos feladat- €s hataskorok:
3.2.1. Kiilén 6nkorményzati rendeletekben meghatarozottak szerint a helyi 6nkormanyzati

ingatlanokra vonatkozdan gyakorolja a tulajdonost megilleté jogkordket.

3.2.2. A polgarmester sajat hataskorében a helyi 6nkormanyzat vagyonat vagy tulajdonat

érintd ligyekben 2.000.000,- forint értékhatarig kothet szerzodéseket, vallalhat
kotelezettségeket, irhat ala megallapodasokat, valamint ingdvagyon szerzésérdl
dénthet 2.000.000,- Ft egyedi nettd értékig, ha a koltségvetési rendeletben erre a
célra forrast biztositott; jelen alpontban megjelslt dontéseirdl a polgarmester a
képvisel6-testiiletet utdlagosan tajékoztatni koteles.

3.2.3. A képviseld-testiilet a koltségvetési szerv, gazdasagi tarsasdg hasznalatiban nem

1évé  korlatozottan forgalomképes ingatlannak a tulajdonjog-valtozassal és
megterheléssel nem jard hasznositasat, valamint egy évet meg nem haladd
id6tartamu bérbeadasat a polgarmesterre ruhézza 4t.

3.2.4. A képviseld-testiilet a polgarmesterre ruhdzza at a korlatozottan forgalomképes

vagyon feletti, az el6zbekben nem szabalyozott egyéb rendelkezési jogok
gyakorlasat, igy kiilonosen azon szolgalmi jog bejegyzését, felépitményes
ingatlanok funkcidvaltasdhoz tulajdonosi hozzajarulasat, telekalakitdssal jard
feladatokat, ingatlan-nyilvantartasba kotelezettség bejegyzését, véleményezést.

3.2.5. A nem torzsvagyon korébe tartozd vagyon 1 évet meg nem haladé idStartamu

bérbeadasarol, hasznalatba adasarél a polgarmester rendelkezik.

3.3. Munkaltatéi jogkor gyakorlasa tekintetében a helyi onkorményzati alkalmazottaknal teljes
munkaltatoi jogkort gyakorol, az intézményi foglalkoztatottak kivételével, tovabba gyakorolja
az egyéb munkaltatéi jogokat a tanyagondnok, valamint az 6nkorményzati nonprofit
gazdasagi tarsasag vezetd tisztségviseldje vonatkozasaban.
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Szervezi és iranyitja a kozfoglalkoztatést.

3.4. Kozlekedési igazgatassal kapesolatos feladat- és hataskorok tekintetében

3.4.1. szervezi a kozit tisztintartasaval, a ho eltakaritasaval, tovabba az ut sikossaga elleni
védekezéssel kapcsolatos helyi 6nkormanyzati feladatokat,

3.4.2. a helyi tomegkozlekedést ellatd gazdalkodd szervezetet, ha az indokolt, felhivja a
tomegkozlekedés fejlesztésére, ezen beliil a szolgaltatasok javitasara,

3.4.3. tajékoztatja — a kozat kezeldjeként — a kozlekedés résztvevoit a kozlekedes
biztonsagat és zavartalansagat jelent6sen befolyasold koriilményekrol,

3.4.4. hozzajarulhat, hogy a renddrség, tiizoltosag, honvédség a kozutat lezérja, annak
forgalmat korlatozza,

3.4.5. hozzajarulhat kivételesen indokolt esetben — olyan helyen, ahol a jarmi a koziti
forgalmat nem zavarja — a kozati kozlekedési szolgéltatdshoz hasznalt jarmi
kozaton vagy kozteriileten vald tarolaséhoz,

3.4.6. ellatja a kozteriiletek hasznalatarol szolé 6nkormanyzati rendeletben nevesitett
feladatokat és gyakorolja az itt megallapitott hataskoroket, kiilonos tekintettel a
koézteriilet-hasznalati engedélyekre.

3.5. Szocialis igazgatéassal kapcsolatos feladat- és hataskorok tekintetében kiilon 6nkorményzati
rendeletben meghatarozottak szerint a képviseld-testiilet a hataskorét atruhazza a
polgarmesterre az alabbiak megéallapitasa tekintetében:

3.5.1. rendkiviili telepiilési tamogatasi kérelem elbirdlasa,
3.5.2. koztemetés elrendelése,

3.5.3. tanyagondnoki szolgaltatas iranti igények elbiralasa,
3.5.4. étkeztetési kérelem elbiralasa.

3.6. Telepiiléstisztasag, kornyezetvédelmi feladat- és hataskorok:

3.6.1. Szervezi a kozterilletek tisztasdgaval, a telepiilés ragcsalémentesitésével, a
lomtalanitasi akcidkkal, valamint a z6ldhulladék elszallitasaval kapcsolatos helyi
Onkormanyzati feladatok ellatasat.

3.6.2. Szervezi a telepiilésen az allati hulldk artalmatlannd tételével kapcsolatos helyi
Onkormanyzati feladatok ellatasat.

3.6.3. Gondoskodik a telepiilés belteriiletén a kébor ebek befogasdval, Orzésével
értékesitésével vagy megsemmisitésével, tovabba az emberre egészségiigyi
szempontbdl veszélyes, valamint az Aallatdllomany egészségét veszélyeztetd
betegség tiineteit mutatdé vagy betegségre gyanus ebek és macskadk kartalanitas
nélkiili kiirtdsaval kapcsolatos feladatok ellatasarol.

3.6.4. Szervezi és irdnyitja a helyi vizrendezés és vizkarelharitas, valamint az arviz- €s
belvizvédekezés feladatait.

3.7. Véleményt nyilvanithat, és kezdeményezést tehet a feladat- és hataskorébe nem tartozo, de a
helyi k6z6sséget érintd ligyekben.

3.8. Gondoskodik a kiilén jogszabaly rendelkezéseinek megfeleléen kozvilagitisi berendezés
1étesitésérdl és tizemeltetésérol.
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4. melléklet az 5/2020. (X.9.) onkormanyzati rendelethez

4.1. Egyuttmiikodési megallapodas Godre Kozség Onkormanyzata és a Godrei Német Nemzetiségi
Onkormanyzat kozott

A nemzetiségek jogairdl szolo 2011, évi CLXXIX. toérvény (a tovabbiakban: Nek.tv.) 80. §
(2) bekezdése alapjan Godre Kozségi Onkormanyzat (székhelye: 7386 Godre, Béke u. 4.,
adészama: 15724124-1-02, térzskdnyvi nyilvantartasi szama: 724122, képviseli: Gelencsér
Gabor polgarmester) (a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat) €s

a Godrei Német Nemzetiségi Onkormdnyzat (székhelye: 7386 Godre, Béke u. 4.,
addszama: 15790257-1-02, térzskdnyvi azonositd szdma: 790257, képviseli: Oszlar Andras
Attilané elnok) (a tovabbiakban: helyi nemzetiségi 6nkormanyzat)

(a tovabbiakban egyiitt: felek)

egylittmlik6dési szabalyait az alabbi megéllapodasban rogzitik.

A megallapodas tartalmazza a felek egyiittmiikodését meghatdrozé szabalyokat, az alabbiak
szerint:

a) a helyi nemzetiségi dnkormanyzat mikodésének biztositdsa a miikodés személyi €s
targyi feltételei, tovabba szakmai segitség nyujtasaval, mikodéssel kapcsolatos
gazdalkoddsi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatdsa (Nek. tv. 80.§ (1)-(2)
bekezdés),

b) a helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
elokészitésével &s megalkotdsaval, az ezzel Osszefliggd adatszolgéltatasi
kotelezettségek  teljesitésével  kapcsolatos  hataridsk — és  egyiittmikodési
kotelezettségek, a feleldsok kijelolésével (Nek. tv. 80. § (3) bekezdés a) pontja),

¢) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, a helyi
onkorményzatot terheld pénziigyi, ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatok, a felelésok konkrét kijelolésével (Nek. tv. 80. § (3)
bekezdés b) pontja),

d) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallalas szabélyai, kiilonds tekintettel
az 6sszeférhetetlenségi, nyilvantartasi kotelezettségekre (Nek. tv. 80. § (3) bekezdés ¢)
pontja),

e) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi
¢s dokumentacios részletszabdlyai, a bels6 ellendrzéssel, valamint az ezeket végzd
személyek kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos el6irasok, feltételek (Nek. tv. 80. § (3) bekezdés d) pontja),

f) a jegyzd vagy megbizottja részvétele a helyi nemzetiségi dnkormanyzat testiileti
{ilésein, tovabba szakmai segitségnyujtasa a testiileti tilésen és azon kiviil a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat miikdését illetden (Nek. tv. 80. § (4) bekezdés).

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodési feltételeirdl, tovabba a koltségvetési tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol
a Sasdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

A jelen megallapodds alapjan a helyi onkormanyzat altal biztositandé feladatokat,
amennyiben a felelds személyt e megallapodas nem nevezi meg, a Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatdban, valamint egyéb belsé szabéalyzataiban megnevezett belsd
szervezeti egység €s személy végzi.
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1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nyilvintartasi adatai

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat nyilvantartasi adatai az alabbiak:

Toérzskonyvi alany neve: Godrei Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Torzskonyvi azonositoé szam: 790257

Adoészam: 15790257-1-02

KSH statisztikai szamjel: 15790257-8411-371-02

Szamlavezet6 pénzintézet: Takarékbank Zrt.

Bankszamla szama: 71800099-11158561-00000000

2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek

biztositasa

A felek megallapodnak abban, hogy a Nek.tv. 80. § (1) bekezdése alapjan a helyi
onkormanyzat megbizdsabol a Hivatal az alabbiak szerint biztositja a helyi nemzetiségi
onkormanyzat részére az 6nkormanyzati mikodés személyi €s targyi feltételeit, valamint
gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

a.

b.

C.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére annak sajat székhelyén (7386 Godre, Béke
utca 4.) biztositja a Hivatal az 6nkormanyzati feladat ellatasdhoz sziikséges szakmai
segitséget, a targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat. A
helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodd rezsikoltségeket és
fenntartasi koltségeket a Hivatal viseli.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat tevékenységét a helyi 6nkormanyzat tulajdonaban
1é6v6 7386 Godre, Béke u. 4. szam alatti ingatlanban végzi.

Ennek keretében a helyi 6nkormanyzat a Hivatal kirendeltségén, a Godre, Béke utca 4.
szam alatti hivatali épiiletben biztositja - el6zetes igénybejelentés utdn - a képviseld-
testiilet iiléseinek megtartasat, beleértve a kozmeghallgatést is, a tisztségviseldi és
képvisel6i megbizatas ellatasat, a kételezd 6nkormanyzati feladatok ellatasat szolgald
rendezvények pedig a tanacskozd teremben tarthatoak meg.

A helyi nemzetiségi ©Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi,
képviseldi feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa a
Hivatal kirendeltségén rendelkezésére 4ll6 adminisztrativ munkaerd ¢€s irodai
eszk6zok igénybevételével torténik.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiileti iiléseinek eldkészitése
(meghivok, el6terjesztések, hivatalos levelezés elokészitése, gépelése, postizasa, a
képviseld-testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitése, aldiratasa €s tovabbitisa) a
Hivatal kirendeltségének a feladata. A Hivatal kirendeltsége kozremiikddik a
képviseld-testiileti ilés jegyz6konyvének a Baranya Megyei Kormanyhivatal felé

32



térténé benyujtasaban a jegyzokonyv elektronikus dokumentummad alakitdséval,
valamint annak a kapcsolattartasi feliiletre torténd feltoltésével.

d. A képviselo-testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitését, a
képviseld-testiileti és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapcsolédo nyilvantartési,
sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat is a Hivatal kirendeltsége végzi.

e. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat muikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi és iratkezelési feladatok ellatdsa a Hivatal
kirendeltségén torténik, a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban és egyéb
bels6 szabalyzataiban, kiilonésen az iratkezelési, valamint a gazdalkodast érint6 belsé
szabalyzatokban foglaltak szerint.

f. A Hivatal igény esetén biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikécios rendszer
hasznalatat.

g. Az a.-f. pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a
képviseld-testiileti tagok és tisztségviselok telefonhasznalata koltségeinek kivételével
— a helyi 6nkormanyzat viseli.

Nemzetiségi 6nkormanyzati mikddésen értendo a képviseld-testiileti tiléseken és a
kozmeghallgatason tul a bizottsagok miikddése, a tisztségviseldi €s képviseloi
megbizatas ellatasa, valamint a k6telez6 onkormanyzati feladatok ellatasat szolgalod
rendezvények megtartasa is.

A helyi 6nkormanyzat ingatlant, targyi eszk6zt a helyi nemzetiségi 6nkormdanyzat
tulajdonaba nem ad &t.

A felek rogzitik, hogy a kirendeltség-vezet6 a helyi dnkormanyzat megbizasabdl €s
képviseletében részt vesz a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képviselo-testiileti
tilésein, €s jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A kirendeltség-vezet6 a képviseld-testiileti {ilésen €s azon kiviil is szakmai segitséget
nyujt a helyi nemzetiségi onkormanyzat miikodését illeten.

A kirendeltség-vezetd végzi a helyi nemzetiségi 6nkorményzat térzskonyvi
nyilvantartasba vételével, valamint az abban bekdvetkezé valtozasok atvezetésével
kapcsolatos feladatokat, az iranyadé jogszabalyokban erre meghatarozott hataridék
szerint.

3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozata elokészitésének és
elfogaddasanak rendje

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elkészitésével, valamint a
koltségvetéssel Osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos
feladatok elvégzésérdl a kirendeltség-vezetd ¢s altala a Hivatal kirendeltségének pénziigyi
ligyintéz6je (a tovabbiakban: pénziigyi ligyintéz6) gondoskodik, az alabbiak szerint:

a. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a
kirendeltség-vezetd a helyi nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak
elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodd részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetden — kozli a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
elnékével, tovabba elkésziti a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatdrozat-
tervezetét a hozza tartozo szoveges eldterjesztéssel, melyet irdsban juttat el a helyi
nemzetiségi onkormanyzat elndkének.
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b. A helyi nemzetiségi onkormanyzat a koltségvetését hatdrozatban allapitjia meg,
amelyet az allamhdaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)
24. § (3) bekezdésének megfeleléen kell elfogadni, a hatdrozat szerkezetére, tartalmara
vonatkozdan a hatalyos jogszabalyok el6irasainak alkalmazasa mellett.

c. A pénziigyi Ugyintézd a helyi nemzetiségi Onkormanyzat jovahagyott elemi
koltségvetésérsl az Aht. 24. § (3) bekezdésében meghatdrozott hatarid6tdl szamitott
harminc napon beliil adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar &ltal mukddtetett
elektronikus adatszolgaltatd rendszerben.

d. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkoddsanak biztonsagaért a helyi nemzetiségi
onkormanyzat képvisel6-testillete, annak szabalyszerliségéért a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat elndke felel.

A veszteséges gazdalkodas kovetkezményeiért a kozponti koltségvetés, valamint a
helyi dnkormanyzat nem tartozik feleldsséggel.

4. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a kltségvetésében megjelend bevételek €s kiaddsok
modositasarol, a kiadasi el6iranyzatok kozotti atcsoportositasarol a képviseld-testillet
hatdrozattal dont. Ez alol kivételt képez, ha a helyi nemzetiségi onkormanyzat az Aht. 34. §
(2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen koltségvetési hatarozataban a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elnoke, valamint tavollétében vagy Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén
elndkhelyettese szdmara lehetdvé tette a bevételek és kiadasok modositasat, valamint a
kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositasat.

42. A koltségvetésrdl szolé hatdrozatot az Ant. 34. § (4) bekezdésében foglaltak
alkalmazasaval, az elsd negyedév kivételével negyedévenként, a dontés szerinti
iddpontokban, de legkéstbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hatdridejéig,
december 31-i hatallyal kell médositani. Ennek megfelelden a kirendeltség-vezetd — a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat elndkével tortént egyeztetést kovetden - elkésziti a koltségvetési
hatarozatot modosité hatarozat-tervezetet a hozza tartozo szdveges eldterjesztéssel, melyet
irasban juttat el a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnokének.

4.3. A kirendeltség-vezeté a pénziigyi ligyintézé altal gondoskodik a helyl nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetésének eldirdnyzatairdl, azok alakulasarol elkiilonitett nyilvantartas
vezetésérol.
5. Koltségvetési informacio-szolgaltatas rendje

5.1. Informéacid-szolgaltatas az elemi koltségvetésrol

A pénziigyi ligyintéz6 a helyi nemzetiségi onkormdanyzat jovahagyott elemi koltségvetésérol
az Aht. 24. § (3) bekezdésében meghatarozott hatarid6t6l szamitott harminc napon belil
adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd
rendszerben, az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL31.)

Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 33. § (2) bekezdésének megfelelden.

5.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje
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a. A vagyonrdl, valamint a koltségvetés végrehajtasardl a hatalyos szamviteli szabalyok
alkalmazasaval éves elemi koltségvetési beszamolot €s zarszamadast kell késziteni, az
Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésének alkalmazasaval.

b. A helyi nemzetiségi onkormanyzat az Aht. 108. § (2) bekezdésének megfeleléen a
Magyar Allamkincstar szaméra az Avr. 169. § (3) bekezdésében, valamint 170. § (2)
bekezdésében foglalt hataridokre idokozi koltségvetési jelentést és  1dokozi
mérlegjelentést  készit, az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendeletben
meghatarozott tartalommal, melyet a helyi nemzetiségi onkormanyzat elnoke hagy
jova.

c. Az 1d6kozi koltségvetési jelentés és idOkozi mérlegjelentés hataridében torténd
elkészitésér6l és Magyar Allamkincstar felé torténd tovabbitasarol a kirendeltség-
vezet6 a Hivatal kirendeltségének pénziigyi ligyintézdje altal gondoskodik.

d. A pénziigyi ligyintéz6 az idokozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsdé harom
hénapjardl aprilis 20-aig, azt kdvetéen havonta, a targyhot kovetdé honap 20-aig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd €v februar S5-éig a
Kincstar altal mikaodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe tolti fel.

e. Az idékozi mérlegjelentést a pénziigyi ligyintézo a targynegyedévet kovetd honap 20.
napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet
kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold
benyujtasanak hatéridejével megegyezben tolti fel a Magyar Allamkincstar altal
mukodtetett elektronikus adatszolgéltaté rendszerbe.

f. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat elnékének kérésére a pénziigyi tigyintéz6 barmikor
tajékoztatd adatokat szolgaltat az elGirdnyzatok, valamint azok felhasznalasanak
alakuldsarol.

6. A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje
6.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnak a naptari évr6l december 31-i fordulonappal éves
koltségvetési beszamolot kell készitenie az Aht. 91. §-dban foglaltaknak megfelel6
tartalommal.
6.2. A kirendeltség-vezetd — a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndkével tortént egyeztetést
kovetden - elkésziti a helyi nemzetiségi onkorméanyzat zarszdmadési hatarozat-tervezetét a
hozza tartozd szoveges elGterjesztéssel, melyet irasban juttat el a helyi nemzetiségi

O6nkormanyzat elnékének.

6.3. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat zarszamadasi hatarozatat a targyévet koveto €v aprilis
30-ig fogadja el.

7. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat
a Hivatal, azon beliil a kirendeltség-vezetd a pénziigyi ligyintézd utjan latja el.
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A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, szakmai teljesités igazolasa, érvényesités €s
utalvanyozas az alabbiak szerint torténik:

a. A kotelezettségvallalas rendje:

aa. A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat nevében a nemzetiségi Onkorményzat
feladatainak ellatasa sordn fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (a
tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az elndk vagy tavollétében, valamint az
elnsk Osszeférhetetlensége, Erintettsége esetén az elndkhelyettes jogosult.

ab. Kotelezettségvallalas csak irdsban és a pénziigyi ligyintéz6é ellenjegyzésével
torténhet.

ac. A kotelezettségvallalas el6tt a pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl,
hogy az az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel, igy a tervezett
kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, €s a kotelezettségvallalas nem
sérti a gazdéalkoddasra vonatkozé szabalyokat.

ad. Az Avr. 53. § (1) bekezdése értelmében nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalas a kétszazezer forintot el nem ér6 kifizetések esetében, a fizetési
szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, kiilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, valamint az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti
jogszabalyon, joger0s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi,
hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitdsdnak modjat, tovabba a felek valamennyt jogat és kotelezettségét
megallapito kotelezo eldirason alapuld fizetési kotelezettség esetén.

ac. A kotelezettségvallalast kovetden a pénziigyi Uugyintézd haladéktalanul
gondoskodik annak az ASP Gazdadlkoddas moduljaban torténé nyilvantartasba
vételér6l, mely nyilvantartast koteles folyamatosan, naprakészen vezetni.

af. A pénziigyi ligyintéz0 a nyilvantartas adatai alapjan koteles haladéktalanul jelezni a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének, amennyiben a nyilvantartdsban szerepld
adatok alapjan valamelyik kiemelt eléiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében
teljes egészében lekotésre keriilt.

b. A pénziigyi ellenjegyzés rendje:

ba. A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a pénziigyi Ugyintézd, tavollétében,
valamint Gsszeférhetetlensége, érintettsége esetén a Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata és gazdalkodasi szabalyzata pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé
fejezetében meghatarozott személy jogosult.

A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumin a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak ¢s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalasnak a
feltiintetésével, valamint az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

bb. Ha a kotelezettségvallalas az Avr. 54. § (3) bekezdése értelmében nem felel meg
az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-aban eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget
vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.
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Az Avr. 54. (4) bekezdése szerint, ha a kotelezettséget vallald szerv vezetSje a
tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi
ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni, és e tényr6l az irdnyité szerv, egyéb
kotelezettséget vallaldo szerv esetén pedig a pénzellatast végzd szerv vezet§jét
haladéktalanul irasban értesiteni.

A szakmai teljesités igazolasanak rendje:

ca. A szakmai teljesités igazolasdra a helyi nemzetiségi onkormanyzat elndke vagy
tavollétében, valamint Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén az elnokhelyettes
jogosult.

A szakmai teljesités igazolasa a szamléan ,,a teljesitést igazolom” szdveg ravezet€se
mellett a teljesités igazolas datumdnak feltiintetésével, és az azt igazold személy
alairasaval torténik.

cb. A szakmai teljesitést igazolo személy ellendrzi a kiadasok teljesitésének jogossagat
és Osszegszerliségét, valamint az ellenszolgaltatdst is magaban foglald

kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

Az érvénvesités rendje:

da. Az érvényesitést a pénziigyi Ulgyintéz6 végzi, tavollétében, valamint
Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata
és gazdalkoddsi szabdlyzata pénziigyi érvényesitésre vonatkozé fejezetében
meghatarozott személy jogosult.

Az érvényesités az utalvanyon az ,.érvényesitve” megjelolés ravezetése mellett az
érvényesités datumanak feltiintetésével, és az érvényesitd személy alirdsaval torténik.

db. Az érvényesités soran az érvényesitd ellendrzi az Osszegszeriiséget, a fedezet
meglétét, valamint a vonatkozé jogszabalyok és belsé szabélyzatok betartasanak
megtorténtét.

dc. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a vonatkozé jogszabalyok vagy
belsd szabalyzatok megsértését észleli, koteles azt az utalvanyozoénak jelezni, az
érvényesités azonban nem tagadhaté meg, ha az utalvinyozd ezt kdvetben az
érvényesitd személyt erre irasban utasitja.

Az utalvanyozas rendje:

ca. A helyi nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel
beszedésének vagy elszamolasanak elrendelésére (a tovabbiakban: utalvanyozasra)
kizarolag az elnok vagy tavollétében, valamint Osszeférhetetlensége, érintettsége
esetén az elndkhelyettes jogosult. Utalvanyozasra csak az érvényesités utan keriilhet
sor.

eb. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetében az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben pedig kiilén irasbeli rendelkezéssel lehet, mely rendelkezésen
fel kell tiintetni az ,utalvany” sz6 mellett a koltségvetési €vet, a befizetdé és a
kedvezményezett megnevezését és cimét, a bevétel, kiadds egységes rovatrend és
kormanyzati funkci6 szerinti szamat, a terheléssel, jovairassal érintett pénzeszkoz az
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allamhaztartds szamvitelér6l szold 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.) szerinti konyvviteli szamlajanak szamat, a kotelezettségvallalas nyilvéntartasi
szamat, az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairdsat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairast, valamint az érvényesitést.
Roviditett utalvanyon — készpénzfizetési mod bizonylaton - a szdmlaokmanyon mar
feltiintetett adatok megismétlése nem sziikséges.

Az Avr. 59. § (5) bekezdésben felsorolt esetekben utalvanyozas nem sziikséges.

ec. Pénziigyi teljesitésre kizarolag az utalvanyozas megtorténtét kovetden keriilhet sor.

f.  Osszeférhetetlenség. nyilvantarts

fa. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

fb. Az érvényesitd és a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést
igazold ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

fc. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, szakmai teljesitést igazolo,
érvényesitési, valamint utalvanyozasi feladatot nem végezheti az a személy, aki ezen
tevékenységét a Polgari Toérvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény szerinti kozeli
hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

fd. A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, szakmai teljesités igazolasara,
érvényesitésre, valamint utalvanyozasra jogosultak nevérdl €s aldirds mintdjarol a
Hivatal nyilvantartast vezet, melynek vezetéséért a Hivatal Pénziigyi Irodaja felelds.

8. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése, pénzellatasa

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden
pénzforgalmat a Takarékbank Zrt.-nél vezetett 71800099-11158561-00000000 szamu 6nallé
pénzforgalmi szamlajan koteles lebonyolitani.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat hazipénztarat a Hivatal kirendeltsége kezeli.

Készpénz a hazipénztaron keresztiil abban az esetben fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, tavollétében, valamint Osszeférhetetlensége, ¢Erintettsége esetén
elndkhelyettese vagy az elndk altal meghatalmazott helyi nemzetiségi Onkormdnyzati
képviseld az elolegfizetés kivételével a teljesitéshez sziikséges dokumentumokat bemutatja, €s
szandékat legkésobb a pénzfelvételt megeléz6 egy munkanapon belill jelzi a pénziigyi
ligyintézdnek.

A pénzkezeléssel kapcsolatos részletes szabalyozast a Hivatal pénzkezelési szabalyzata
tartalmazza.

9. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatas rendje
9.1. A Hivatal kirendeltsége a helyi nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartdsait a helyi 6nkormanyzat nyilvantartasain beliil elktilonitetten vezeti.

A Hivatal kirendeltsége a helyi nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairdl elkiilonitett
nyilvantartast vezet, gondoskodik tovabba az év végi leltdrozas sordn a vagyonndvekedés,

38



illetve az amortizacid, selejtezés soran a hasznalatba, valamint a hasznalatbol kivont
vagyontargyak nyilvantartasarol.

9.2. Az Avr. vonatkozo rendelkezéseiben meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettség soran
megadott adatok valodisagaért, valamint azok szamviteli szabalyokkal és a statisztikai
rendszerrel vald tartalmi egyez6ségéért a helyi nemzetiségi nkorméanyzat vonatkozasaban a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke a felelds.

9.3. A szamviteli nyilvantartiasok alapjaul szolgalé dokumentumokat a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elndke, tavollétében elndkhelyettese vagy az elndk altal meghatalmazott helyi
nemzetiségi onkormanyzati képviseld koteles annak kézhezvételét kovetden a pénziigyi
iigyintézonek atadni.

10. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdilkodasinak ellenérzése

10.1. A jegyzé koteles a jogszabalyok altal meghatarozott belsé kontrollrendszert miikddtetni,
amely biztositja a helyi nemzetiségi dnkormanyzat rendelkezésére 4ll6 forrasok szabalyszerd,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A helyi nemzetiségi Onkormdnyzat belsé kontrollrendszerének  keretében a
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a
folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést.

10.2. Az Aht, illetve a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belso
ellendrzésérol szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet éltal a bels6 kontrollrendszerre ¢ldirt
kovetelményeket a helyi 6nkormanyzat teljesiti, folyamataiba, szabalyzataiba beépitve a helyi
nemzetiségi onkorményzatot, mivel a helyi nemzetiségi Onkorményzat gazdalkoddsanak
végrehajtéd szerve a Hivatal.

10.3. A helyi nemzetiségi onkormanyzat belsé ellen6rzését polgari jogi jogviszony keretében
a Hivatal altal megbizott kiils6 vallalkozas latja el.

10.4. A bels6 ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor, melynek lefolytatdsanak rendjét a bels6 ellendrzési vezetd
altal kidolgozott és a jegyz6 altal jovahagyott belsé ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

A bels6 ellenér altal a helyi nemzetiségi dnkormanyzat mitkddését ¢rintd megallapitdsokat
tartalmazo jelentést a kirendeltség-vezetd koteles a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat elndkével
10 napon beliil k6zolni.

10.5. A belsé ellendrzés tevékenysége Kkiterjed az ellenérzott szervezet minden
tevékenységére, killonosen a koltségvetési bevételek ¢és  kiadasok tervezésének,
felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal vald
gazdalkodasnak a vizsgalatara.

A belsé cllenérzési tevékenység soran szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer- €s teljesitmény-
ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni.
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11. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat egyetértési joga, valamint a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elnokének biztositott tanacskozasi jog a helyi 6nkormanyzat képviseld-
testiileti iilésén

11.1. A Nek.tv. 81. § (1) bekezdésének megfeleléen a Nek.tv.-ben meghatarozott nemzetiségi
jogok, kiilondsen a kollektiv nyelvhasznalat, hagyomanyapolas és kultira, a helyi sajtd, az
esélyegyenlOség, tarsadalmi felzarkdzas és a szocidlis ellatas kérdéskorében a nemzetiségi
lakossagot € mindségében érint6 helyi 6nkorményzati hatarozatot a képviseld-testiilet csak az
e lakossagot képvisel6 helyi nemzetiségi Onkormanyzat, ennek hidnyaban az orszagos
nemzetiségi dnkormanyzat egyetértésével alkothatja meg. A nyilatkozat megtételére a Nek.tv.
81. § (1a) bekezdése értelmében — jogszabaly eltérd rendelkezése hianydban — 30 nap all a
helyi nemzetiségi onkormanyzat rendelkezésére, mely egy alkalommal barmely érdekelt
masik félhez intézett nyilatkozata alapjan 15 nappal meghosszabbodik.

11.2. Ha a helyi nemzetiségi onkormanyzat a rendelkezésére allé hatariddben nem
nyilatkozik, a masik fél a Nek.tv. 81. § (la) bekezdése értelmében annak poétlasa irant
kézigazgatasi pert indithat. Ha azonban a helyi Onkormanyzat a Nek.tv. 81. § (1)
bekezdésében meghatarozott targykorokben a helyi nemzetiségi onkormanyzat véleményét
elmulasztotta kikérni vagy azt figyelmen kiviil hagyta, a Nek.tv. 81. § (1b) bekezdése
értemében a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat indithat kozigazgatasi pert, a hatarozatr6l valé
tudomasszerzést kovetd 30 napon beliil.

11.3. A helyi nemzetiségi onkormanyzat elndke a helyi onkormanyzat képviseld-testiilet
lilésén tandcskozasi joggal vehet részt, az iilések idépontjardl, tervezett napirendjérdl a helyi
onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban foglaltak szerint kap értesitést.

12. Zar6 rendelkezések

12.1. A felek kolcsonosen kotelezettséget vallalnak arra, hogy jelen megallapodas hatalyba
1épését kovetd 30 napon beliil a sajat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatuk feliilvizsgalataval
és szitkséges modositasaval rogzitik a megallapodas szerinti miikddési feltételeket.

12.2. Szerz6d6 felek jelen megallapodast hatarozott idére, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, azt sziikség szerint feliilvizsgaljak €s modositjak.

12.3. A kirendeltség-vezetd a megallapodas jogszabalyi valtozds miatti modositasanak
sziikségességét jelzi a megallapodo feleknek, melyek a megallapodast sziikség esetén testiileti
hatarozattal mddositjak.

12.4. A felek altal irasban kozolt feliilvizsgalati, modositasi javaslatot, kezdeményezést a
masik fél koteles a kézhezvételtdl szamitott 30 napon beliill képviselo-testiileti iilésen

megtargyalni.

12.5. Jelen megallapodas alairasa napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a felek kozott 2020.
februar 14. napjan megkotstt Egytittmitkodési Megallapodas hatalyét veszti
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4.2. Egyﬁttmﬁkﬁdési megallapodas Godre Kozség Onkorményzata €s a Godrei Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat k6zott

A nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek.tv.) 80. §
(2) bekezdése alapjan Gédre Kozségi Onkormanyzat (székhelye: 7386 Godre, Béke u. 4.,
adoszama: 15724124-1-02, térzskdnyvi nyilvantartasi szdma: 724122, képviseli: Gelencsér
Gabor polgarmester) (a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat) ¢s

a Godrei Roma Nemzetiségi Onkormainyzat (székhelye: 7386 Godre, Béke u. 4., adoszama:
15791117-1-02, tdrzskoényvi azonositd szama: 791111, képviseli: Kalanyos Janos elndk) (a
tovabbiakban: helyi nemzetiségi 6nkormanyzat)

(a tovabbiakban egyiitt: felek)

egyiittm{ikddési szabalyait az alabbi megallapoddsban rogzitik.

A megallapodas tartalmazza a felek egyiittmiikodését meghatarozé szabélyokat, az alabbiak
szerint:

g) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat mikodésének biztositdsa a mikodés személyi €s
targyi feltételei, tovabba szakmai segitség nyujtasaval, miikodéssel kapcsolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatisa (Nek. tv. 80.§ (1)-(2)
bekezdés),

h) a helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
elokészitésével és megalkotdsaval, az ezzel Osszefiiggd adatszolgaltatasi
kotelezettségek  teljesitésével — kapesolatos  hatdridok  és  egylittmiikodési
kotelezettségek, a feleldsok kijellésével (Nek. tv. 80. § (3) bekezdés a) pontja),

i) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallaldsaival kapcsolatos, a helyi
onkormanyzatot terhelé pénziigyi, ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatok, a felel6sok konkrét kijelolésével (Nek. tv. 80. § (3)
bekezdés b) pontja),

j) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallalas szabélyai, kiilonos tekintettel
az 6sszeférhetetlenségi, nyilvantartasi kotelezettségekre (Nek. tv. 80. § (3) bekezdés c)
pontja),

k) a helyi nemzetiségi &nkormanyzat mitkddési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi
és dokumentdcids részletszabalyai, a belsé ellendrzéssel, valamint az ezeket végzo
személyek kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos el8irasok, feltételek (Nek. tv. 80. § (3) bekezdés d) pontja),

) a jegyz6 vagy megbizottja részvétele a helyi nemzetiségi Snkorményzat testiileti
{ilésein, tovabba szakmai segitségnyujtisa a testiileti iilésen és azon kiviil a helyi
nemzetiségi nkormdanyzat mitkddését illetéen (Nek. tv. 80. § (4) bekezdés).

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodési feltételeir6l, tovabba a koltségvetési tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol
a Sasdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

A jelen megallapodas alapjan a helyi Onkormanyzat 4ltal biztositando feladatokat,
amennyiben a felelés személyt e megallapodas nem nevezi meg, a Hivatal Szervezeti ¢s
Miikodési  Szabalyzatdban, valamint egyéb belsé szabélyzataiban megnevezett belsd
szervezeti egység és személy végzi.
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1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nyilvintartisi adatai

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nyilvantartasi adatai az alédbbiak:

Torzskonyvi alany neve: Godrei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Torzskonyvi azonositoé szam: 791111

Adészam: 15791117-1-02

KSH statisztikai szamjel: 15791117-8411-371-02

Szamlavezet6 pénzintézet: Takarékbank Zrt.

Bankszamla szdma: 71800099-11158626-00000000

2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek

biztositasa

A felek megallapodnak abban, hogy a Nek.tv. 80. § (1) bekezdése alapjan a helyi
Onkorményzat megbizasabdl a Hivatal az alabbiak szerint biztositja a helyi nemzetiségi
onkormanyzat részére az Snkormdanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, valamint
gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

h. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére annak sajat székhelyén (7386 Godre, Béke

i

J-

utca 4.) biztositja a Hivatal az 6nkormdanyzati feladat ellatasdhoz sziikséges szakmai
segitséget, a targyi, technikai eszk6zokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat. A
helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajahoz kapcsoldédo rezsikoltségeket és
fenntartasi koltségeket a Hivatal viseli.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat tevékenységét a helyi 6nkormanyzat tulajdonaban
1€v6 7386 Godre, Béke u. 4. szam alatti ingatlanban végzi.

Ennek keretében a helyi 6nkormanyzat a Hivatal kirendeltségén, a Godre, Béke utca 4.
szam alatti hivatali épiiletben biztositja - el6zetes igénybejelentés utan - a képvisels-
testiilet iiléseinck megtartasat, beleértve a kézmeghallgatast is, a tisztségvisel6i és
képvisel6i megbizatas ellatasat, a kotelezd dnkormanyzati feladatok ellatasat szolgalo
rendezvények pedig a tanacskozé teremben tarthatoak meg.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat mikdéséhez (a testiileti, tisztségviseldi,
képvisel6i feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi €s személyi feltételek biztositasa a
Hivatal kirendeltségén rendelkezésére 4llo adminisztrativ munkaeré ¢és irodai
eszk6zok igénybevételével torténik.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiileti {iiléseinek elokészitése
(meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése, gépelése, postazasa, a
képviselod-testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitése, alairatdsa €s tovabbitasa) a
Hivatal kirendeltségének a feladata. A Hivatal kirendeltsége kozremiikodik a
képvisel6-testiileti iilés jegyzOkonyvének a Baranya Megyei Kormanyhivatal felé
torténd benyujtasaban a jegyzokonyv elektronikus dokumentummad alakitasaval,
valamint annak a kapcsolattartasi feliiletre térténd feltdltésével.
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k.

n.

A képviselo-testiileti dontések ¢€s a tisztségviselok dontéseinek elokészitését, a
képviselO-testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodod nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat is a Hivatal kirendeltsége végzi.

A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és iratkezelési feladatok ellataisa a Hivatal
kirendeltségén torténik, a Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatdban és egyéb
belsé szabalyzataiban, kiilondsen az iratkezelési, valamint a gazddlkodast érintd belsd
szabalyzatokban foglaltak szerint.

A Hivatal igény esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikaciés rendszer
hasznalatat.

Az a.-f. pontokban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolodd koltségeket — a
képviselO-testiileti tagok és tisztségviselok telefonhasznalata koltségeinek kivételével
— a helyi 6nkormanyzat viseli.

Nemzetiségi dnkormanyzati miikddésen értendd a képviseld-testiileti tiléseken és a
kézmeghallgatason til a bizottsagok mikddése, a tisztségviseldi és képviseldi
megbizatés ellatasa, valamint a kotelezd Onkormanyzati feladatok ellatasat szolgélo
rendezvények megtartasa is.

A helyi 6nkormanyzat ingatlant, targyi eszkozt a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
tulajdonaba nem ad 4t.

A felek rogzitik, hogy a kirendeltség-vezet6 a helyi 6nkormanyzat megbizésabdl és
képviseletében részt vesz a helyi nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-testiileti
tilésein, és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A kirendeltség-vezet6 a képviseld-testiileti {ilésen €s azon kiviil is szakmai segitséget
nyujt a helyi nemzetiségi onkormanyzat miikddését illetden.

A kirendeltség-vezet6 végzi a helyi nemzetiségi onkormanyzat térzskonyvi
nyilvantartasba vételével, valamint az abban bekovetkezd valtozdsok atvezetésével
kapcsolatos feladatokat, az irdinyadé jogszabalyokban erre meghatarozott hataridok
szerint.

3. A helyi nemzetiségi nkormanyzat kiltségvetési hatirozata elokészitésének és

elfogadasanak rendje

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elkészitésével, valamint a
koltségvetéssel 0Osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos
feladatok elvégzésérdl a kirendeltség-vezetd ¢s altala a Hivatal kirendeltségének pénziligyi
tigyintézoje (a tovabbiakban: pénziigyi ligyintéz6) gondoskodik, az aldbbiak szerint:

c.

f.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése sordn a
kirendeltség-vezetd a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdnak
elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adddod részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetden — kozli a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
elndkével, tovabba elkésziti a helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozat-
tervezetét a hozza tartozd szoveges eldterjesztéssel, melyet irasban juttat el a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének.

A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat a koltségvetését hatarozatban allapitja meg,
amelyet az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)
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24. § (3) bekezdésének megfelelden kell elfogadni, a hatdrozat szerkezetére, tartalmara
vonatkozdan a hatalyos jogszabalyok eléirasainak alkalmazasa mellett.

g. A pénziigyi lgyintéz6 a helyi nemzetiségi Onkorméanyzat jovahagyott elemi
koltségvetésérél az Aht. 24. § (3) bekezdésében meghatarozott hataridétél szamitott
harminc napon beliil adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar altal mikodtetett
elektronikus adatszolgaltaté rendszerben.

h. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkoddsanak biztonsagéért a helyi nemzetiségi
Onkorméanyzat képviseld-testiilete, annak szabalyszeriiségéért a helyi nemzetiségi
Oonkormanyzat elndke felel.

A veszteséges gazdalkodés kovetkezményeiért a kozponti koltségvetés, valamint a
helyi 6nkormanyzat nem tartozik felelésséggel.

4. A koltségvetési eldoiranyzatok moédositasanak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a koltségvetésében megjelend bevételek €s kiaddsok
moédositasardl, a kiadasi el6irdnyzatok kozotti atcsoportositasardl a képviseld-testiilet
hatarozattal dont. Ez al6l kivételt képez, ha a helyi nemzetiségi Snkormanyzat az Aht. 34. §
(2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen koltségvetési hatarozatdban a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, valamint tavollétében vagy Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén
elndkhelyettese szaméra lehetéve tette a bevételek és kiaddsok modositasat, valamint a
kiadési eléiranyzatok k6zotti atcsoportositasat.

42. A koltségvetésrl sz616 hatarozatot az Aht. 34. § (4) bekezdésében foglaltak
alkalmazasaval, az els6 negyedév kivételével negyedévenként, a dontés szerinti
idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéig,
december 31-i hatallyal kell modositani. Ennek megfelelden a kirendeltség-vezetd — a helyi
nemzetiségi onkormanyzat elndkével tortént egyeztetést kovetden - elkésziti a koltségvetési
hatarozatot modosité hatarozat-tervezetet a hozza tartozd szdveges eldterjesztéssel, melyet
irasban juttat el a helyi nemzetiségi onkormanyzat elndkének.

4.3. A kirendeltség-vezeté a pénziigyi ligyintéz0 altal gondoskodik a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetésének eldiranyzatairdl, azok alakulasardl elkiilonitett nyilvantartds
vezetésérol.
5. Koltségvetési informacio-szolgaltatas rendje

5.1. Informdcid-szolgaltatas az elemi koltségvetésrol

A pénziigyi ligyintézé a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat jovahagyott elemi koltségvetésérol
az Aht. 24. § (3) bekezdésében meghatarozott hatarid6tdl szamitott harminc napon beliil
adatot szolgéltat a Magyar Allamkincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato
rendszerben, az allamhdaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.)

Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 33. § (2) bekezdésének megfelelden.

5.2. Beszamolasi kételezettség teljesitésének rendje
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g. A vagyonrdl, valamint a koltségvetés végrehajtasarol a hatalyos szamviteli szabalyok
alkalmazasaval éves elemi koltségvetési beszamolot és zarszamadast kell késziteni, az
Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésének alkalmazasaval.

h. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat az Aht. 108. § (2) bekezdésének megfeleléen a
Magyar Allamkincstar szaméra az Avr. 169. § (3) bekezdésében, valamint 170. § (2)
bekezdésében foglalt hataridokre idOkozi koltségvetési jelentést ¢és idokozi
mérlegjelentést  készit, az éallamhdztartasi szamviteli kormanyrendeletben
meghatarozott tartalommal, melyet a helyi nemzetiségi onkorményzat elndke hagy
jova.

i. Az idokozi koltségvetési jelentés és id6kozi mérlegjelentés hatdridében torténd
elkészitésérl és Magyar Allamkincstar felé torténdé tovabbitasardl a kirendeltség-
vezetd a Hivatal kirendeltségének pénziigyi ligyintézoje altal gondoskodik.

j. A pénziigyi ligyintézd az id6kozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsé harom
honapjarol 4prilis 20-4ig, azt kovetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-dig, a
koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig a
Kincstar altal miik6dtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe tolti fel.

k. Az id6kozi mérlegjelentést a pénziigyi ligyintézo a targynegyedévet kovetd honap 20.
napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet
kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold
benyujtasanak hataridejével megegyezben tolti fel a Magyar Allamkincstar altal
miukdodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe.

. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat elnokének kérésére a pénziigyi tigyintézé barmikor
tajékoztaté adatokat szolgiltat az eléirdnyzatok, valamint azok felhasznaldsdnak
alakulasarol.

6. A beszamolisi kitelezettség teljesitésének rendje
6.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnak a naptari évrél december 31-i forduldnappal éves
koltségvetési beszamolét kell készitenie az Aht. 91. §-dban foglaltaknak megfeleld
tartalommal.
6.2. A kirendeltség-vezet6 — a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndkével tortént egyeztetest
kovetben - elkésziti a helyi nemzetiségi onkorméanyzat zarszamaddsi hatdrozat-tervezetét a
hozza tartozd szoveges eloterjesztéssel, melyet irasban juttat el a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat elndkének.
6.3. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat zarszamadasi hatarozatat a targyévet kovetd év aprilis
30-ig fogadja el.

7. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasdval kapcsolatos feladatokat
a Hivatal, azon beliil a kirendeltség-vezetd a pénziigyi tigyintézd atjan latja el.
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A kotelezettségvallalds, pénzigyi ellenjegyzés, szakmai teljesités igazolasa, érvényesités és
utalvanyozas az alédbbiak szerint térténik:

g. A kotelezettségvillalas rendje:

aa. A helyl nemzetiségi Onkorméanyzat nevében a nemzetiségi Onkorményzat
feladatainak ellatdsa soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (a
tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az elndk vagy tavollétében, valamint az
elnok 6sszeférhetetlensége, érintettsége esetén az elndkhelyettes jogosult.

ab. Kotelezettségvallalas csak irasban €s a pénziigyi ligyintézé ellenjegyzésével
torténhet.

ac. A kotelezettségvallalas el6tt a pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl,
hogy az az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel, igy a tervezett
kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem
sérti a gazdalkoddsra vonatkozé szabalyokat.

ad. Az Avr. 53. § (1) bekezdése értelmében nem szitkséges irdsbeli
kotelezettségvallalas a kétszazezer forintot el nem érd kifizetések esetében, a fizetési
szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, kiilf6ldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, valamint az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti
jogszabalyon, joger6s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birosagi,
hatésagi dontésen, vagy mads, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megéllapitdsanak modjat, tovabbd a felek valamennyt jogat és kotelezettségét
megallapito koételezo eldirason alapuld fizetési kotelezettség esetén.

ac. A Kkotelezettségvallalast kovetden a pénziigyi Ugyintéz6é haladéktalanul
gondoskodik annak az ASP Gazdilkodds moduljdban torténd nyilvéantartasba
vételérol, mely nyilvantartast koteles folyamatosan, naprakészen vezetni.

af. A pénziigyi ligyintéz0 a nyilvantartds adatai alapjan koteles haladéktalanul jelezni a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének, amennyiben a nyilvantartasban szerepld
adatok alapjan valamelyik kiemelt eldiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében
teljes egészében lekotésre kerdilt.

h. A pénziigyi ellenjegvzés rendje:

ba. A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a pénziigyi Ugyintézd, tavollétében,
valamint &sszeférhetetlensége, €rintettsége esetén a Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata ¢és gazdalkodasi szabalyzata pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé
fejezetében meghatéarozott személy jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi
ellenjegyzés datumdnak €s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utaldsnak a
feltlintetésével, valamint az arra jogosult személy aléirasaval kell igazolni.

bb. Ha a kotelezettségvallalas az Avr. 54. § (3) bekezdése értelmében nem felel meg
az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-aban eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzoének errdl irdsban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, a kotelezettséget
vallalo szerv vezetdjét €s gazdasagi vezetdjét.
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Az Avr. 54. (4) bekezdése szerint, ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a
tajékoztatas ellenére irasban utasitdst ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi
cllenjegyz8 koteles annak eleget tenni, és e tényr6l az iranyitd szerv, egyéb
kotelezettséget vallalo szerv esetén pedig a pénzellatast végzd szerv vezetdjét
haladéktalanul irasban értesiteni.

A szakmai teljesités igazoldsdnak rendje:

ca. A szakmai teljesités igazoldsara a helyi nemzetiségi onkormanyzat elndke vagy
tavollétében, valamint Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén az elnokhelyettes
jogosult.

A szakmai teljesités igazoldsa a szdmlan ,.a teljesitést igazolom™ szdveg ravezetése
mellett a teljesités igazolas datumaénak feltiintetésével, és az azt igazold személy
alairasaval torténik.

cb. A szakmai teljesitést igazolo személy ellendrzi a kiadasok teljesitésének jogossagat
és Osszegszerliségét, valamint az ellenszolgaltatdst is magaban foglald

kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

Az érvénvesités rendje:

da. Az érvényesitést a pénziigyi Ugyintéz0 végzi, tavollétében, valamint
osszeférhetetlensége, érintettsége esetén a Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabélyzata
és gazdalkodasi szabalyzata pénziigyi érvényesitésre vonatkoz6 fejezetében
meghatarozott személy jogosult.

Az érvényesités az utalvanyon az .érvényesitve” megjelolés ravezetése mellett az
érvényesités datumanak feltiintetésével, és az érvényesits személy alairdsaval torténik.

db. Az érvényesités soran az érvényesitd ellendrzi az Osszegszeriiséget, a fedezet
meglétét, valamint a vonatkozé jogszabalyok és belsé szabalyzatok betartasanak
megtorténtét.

dc. Amennyiben az érvényesits az érvényesités sordn a vonatkozo jogszabalyok vagy
belsé szabalyzatok megsértését észleli, koteles azt az utalvanyozonak jelezni, az
érvényesités azonban nem tagadhaté meg, ha az utalvanyoz6 ezt koveten az
érvényesits személyt erre irasban utasitja.

Az utalvanyozas rendje:

ea. A helyi nemzetiségi Onkormdanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel
beszedésének vagy elszamolasanak elrendelésére (a tovabbiakban: utalvanyozasra)
kizarélag az elnok vagy tavollétében, valamint &sszeférhetetlensége, érintettsége
esetén az elndkhelyettes jogosult. Utalvanyozasra csak az érvényesités utan keriilhet
SOT.

eb. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetében az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben pedig kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet, mely rendelkezésen
fel kell tiintetni az ,utalvany” sz0 mellett a koltségvetési évet, a befizetd €s a
kedvezményezett megnevezését €s cimét, a bevétel, kiadas egységes rovatrend és
korményzati funkcid szerinti szamat, a terheléssel, jovairassal érintett pénzeszkoz az
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allamhdaztartas szamvitelér6l szold 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.) szerinti konyvviteli szamlajanak szamat, a kotelezettségvallalas nyilvantartasi
szamat, az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairast, valamint az érvényesitést.
Roviditett utalvanyon — készpénzfizetési moéd bizonylaton - a szdmlaokméanyon mar
feltiintetett adatok megismétlése nem sziikséges.

Az Avr. 59. § (5) bekezdésben felsorolt esetekben utalvanyozas nem sziikséges.

ec. Pénziigyi teljesitésre kizarolag az utalvanyozas megtorténtét kovetden keriilhet sor.

1. Osszeférhetetlenség, nyilvantarts

fa. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

fb. Az érvényesitd és a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést
igazold ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

fc. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, szakmai teljesitést igazolo,
érvényesitési, valamint utalvanyozasi feladatot nem végezheti az a személy, aki ezen
tevékenységét a Polgari Torvénykonyvr6l szold 2013. évi V. torvény szerinti kozeli
hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

fd. A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, szakmai teljesités igazolasara,
érvényesitésre, valamint utalvanyozasra jogosultak nevérdl és aldirds mintajarol a
Hivatal nyilvantartast vezet, melynek vezetéséért a Hivatal Pénziigyi Irodaja felelds.

8. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése, pénzellatasa

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden
pénzforgalmat a Takarékbank Zrt.-nél vezetett 71800099-11158626-00000000 szamu 6nallo
pénzforgalmi szdmlajan koteles lebonyolitani.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat hazipénztarat a Hivatal kirendeltsége kezeli.

Készpénz a hazipénztaron keresztiil abban az esetben fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elndke, tavollétében, valamint Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén
elndkhelyettese vagy az elndk altal meghatalmazott helyi nemzetiségi Onkormanyzati
képvisel az elblegfizetés kivételével a teljesitéshez sziikséges dokumentumokat bemutatja, és
szandékat legkésdbb a pénzfelvételt megeléz6 egy munkanapon belil jelzi a pénziigyi
tigyintézonek.

A pénzkezeléssel kapcsolatos részletes szabalyozast a Hivatal pénzkezelési szabalyzata
tartalmazza.

9. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje
9.1. A Hivatal kirendeltsége a helyi nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait a helyi nkormanyzat nyilvantartasain beliil elkiilonitetten vezeti.

A Hivatal kirendeltsége a helyt nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairdl elkiilonitett
nyilvantartast vezet, gondoskodik tovabba az év végi leltdrozds soran a vagyonndvekedés,
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illetve az amortizacid, selejtezés soran a hasznalatba, valamint a hasznélatbdl kivont
vagyontargyak nyilvantartasarol.

9.2. Az Avr. vonatkozo rendelkezéseiben meghatarozott adatszolgaltatasi kételezettség soran
megadott adatok valédisagaért, valamint azok szamviteli szabalyokkal és a statisztikai
rendszerrel valo tartalmi egyezoségéért a helyi nemzetiségi dnkormanyzat vonatkozasaban a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a felelds.

9.3. A szamviteli nyilvantartisok alapjaul szolgalé dokumentumokat a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elndke, tvollétében elndkhelyettese vagy az elndk altal meghatalmazott helyi
nemzetiségi onkormanyzati képviseld koteles annak kézhezvételét kovetben a pénziigyi
igyintézonek atadni.

10. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdilkod4sanak ellendrzése

10.1. A jegyzd koteles a jogszabalyok altal meghatérozott belsé kontrollrendszert mitkddtetni,
amely biztositja a helyi nemzetiségi Snkormanyzat rendelkezésére all6 forrasok szabalyszerti,
gazdasagos, hatékony ¢s eredményes felhaszndlasat.

A helyi nemzetiségi Onkorményzat belsé  kontrollrendszerének  keretében a
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a
folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést.

10.2. Az Aht., illetve a koltségvetési szervek belsdé kontrollrendszerérél és belsd
ellendrzésérsl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre el6irt
kovetelményeket a helyi énkormanyzat teljesiti, folyamataiba, szabalyzataiba beépitve a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzatot, mivel a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasinak
végrehajto szerve a Hivatal.

10.3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat belsd ellen6rzését polgdri jogi jogviszony keretében
a Hivatal altal megbizott kiils6 vallalkozas latja el.

10.4. A belst ellenbrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor, melynek lefolytatasanak rendjét a belsd ellendrzési vezetd
altal kidolgozott és a jegyz0 altal jovahagyott belso ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.

A belsd ellendr 4ltal a helyi nemzetiségi dnkorméanyzat miikodését érinté megallapitisokat
tartalmazo jelentést a kirendeltség-vezet koteles a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndkével
10 napon beliil k6z6!ni.

10.5. A belsd ellendrzés tevékenysége Kkiterjed az ellen6rzott szervezet minden
tevékenységére, killonosen a koltségvetési bevételek és kiaddsok tervezésének,
felhasznaldsanak és elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal valo
gazdalkodasnak a vizsgdlatara.

A belsd ellendrzési tevékenység soran szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer- €s teljesitmény-
cllenbrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni.
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11. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat egyetértési joga, valamint a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elnékének biztositott tanacskozasi jog a helyi 6nkormanyzat képvisel6-
testiileti iilésén

11.1. A Nek.tv. 81. § (1) bekezdésének megfeleléen a Nek.tv.-ben meghatarozott nemzetiségi
jogok, kiilonosen a kollektiv nyelvhasznalat, hagyomanyapolas és kultara, a helyi sajtd, az
es¢lyegyenldség, tarsadalmi felzarkozas és a szocidlis ellatas kérdésk6rében a nemzetiségi
lakossagot e mindségében €rintd helyi 6nkormanyzati hatarozatot a képviselé-testiilet csak az
e lakossagot képviselé helyi nemzetiségi 6nkormanyzat, ennek hianyaban az orszagos
nemzetiségi onkormanyzat egyetértésével alkothatja meg. A nyilatkozat megtételére a Nek.tv.
81. § (1a) bekezdése értelmében — jogszabaly eltér6é rendelkezése hianydban — 30 nap all a
helyi nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére, mely egy alkalommal barmely érdekelt
masik félhez intézett nyilatkozata alapjan 15 nappal meghosszabbodik.

11.2. Ha a helyi nemzetiségi Onkormanyzat a rendelkezésére &ll6 hataridében nem
nyilatkozik, a masik fél a Nek.tv. 81. § (la) bekezdése értelmében annak poétlasa irant
kozigazgatasi pert indithat. Ha azonban a helyi onkormanyzat a Nek.tv. 81. § (1)
bekezdésében meghatarozott targykordokben a helyi nemzetiségi Onkormanyzat véleményét
elmulasztotta kikérni vagy azt figyelmen kiviil hagyta, a Nek.tv. 81. § (1b) bekezdése
értemében a helyi nemzetiségi dnkormanyzat indithat kdzigazgatasi pert, a hatarozatrdl vald
tudomasszerzést kévetd 30 napon beliil.

11.3. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a helyi onkormanyzat képvisel6-testiileti
ilésén tanacskozasi joggal vehet részt, az tilések idépontjarol, tervezett napirendjérdl a helyi
Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltak szerint kap értesitést.

12. Zaro rendelkezések

12.1. A felek kolcsonosen kotelezettséget vallalnak arra, hogy jelen megéllapodas hatalyba
1épését kdvetd 30 napon beliil a sajat Szervezeti és Mikddési Szabalyzatuk feliilvizsgalataval
¢s szitkséges modositasaval rogzitik a megallapodés szerinti mikodési feltételeket.

12.2. Szerz6do felek jelen megallapodast hatarozott idére, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
megbizatdsanak idejére kotik, azt sziikség szerint feliilvizsgaljak és modositjak.

12.3. A kirendeltség-vezetd a megallapodads jogszabalyi valtozas miatti modositasanak
sziikségességét jelzi a megallapodo feleknek, melyek a megéllapodast sziikség esetén testiileti
hatarozattal modositjak.

12.4. A felek altal irasban kozolt feliilvizsgalati, modositasi javaslatot, kezdeményezést a
masik fél koteles a kézhezvételtdl szamitott 30 napon beliill képviseld-testiileti iilésen

megtargyalni.

12.5. Jelen megallapodas alairasa napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejileg a felek kozott 2020.
februar 14. napjan megkotott Egytittmikodési Megallapodas hatalyat veszti
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1. fiiggelék az 5/2020. (X.9.) 6nkormanyzati rendelethez

A képvisel6-testiilet tagjai

1. Gelencsér Gabor polgarmester
2. Goth Zsolt alpolgarmester
3. RezesIda

4. Hortobagyi Monika

5. Ocsai Mikl6s

2. fiiggelék az 5/2020. (X.9.) 6nkormanyzati rendelethez

Az Ugyrendi és Szocidlis Bizottsag tagjai

Az Ugyrendi és Szocialis Bizottsag elndke: Rezes Ida
Az Ugyrendi és Szocialis Bizottsag tagjai: Ocsai Miklos
Hortobagyi Moénika

3. fiiggelék az 5/2020. (X.9.) onkormanyzati rendelethez
Gidreszentmarton Telepiilésrészi Onkormanyzat tagjai

Rezes Ida elndk
Bardos Janos
Szirmai Ermé
Hornicz Istvan

ol ek Sl
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